CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE
CASA DE ASIGURARI DE SANATATE HUNEDOARA
Operator de date cu caracter personal nr.21189

[:AS HUNEDUARA Dewva, Str.1 Decembrie, Nr.16, Tel.0254/219280;218921, fax.218911
e-mail:informatica@cjashd.ro, www.cjashd.ro, CUI 11319740

Anexa la Decizia nr. 15/ 09.01. 2020 .

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE
AL CASEI DE ASIGUR ARI DE SANATATE HUNEDOARA

SECTIUNEA |
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Casa de Asigdri de Sinatate Hunedoara este instigi publica, de interes local, cu
personalitate juridi fara scop lucrativ, cu buget propriu, Tn subordinea eCdsaionale de
Asigurari de Sinatatesi care are ca principal obiect de activitate asiges fungonarii unitare si
coordonare a sistemului de asijusociale de &atate la nivel local.

Art.2. Casa de Asigdri de Sinatate Hunedoara are sediul Tn municipiul Deva,Ilsbecembrie nr.
16 si functioneaz in baza prevederilor Legii nr. 95/2006 privindamha Tn domeniul @atatii, cu
modificarile ulterioare, ale statutului Casei fMmale de Asiguiri de Sinatate, statutului proprigi
ale prezentului regulament de organizarefunctionare, cu respectarea prevederilor legiia
normelor elaborate de C.N.A.S.

Art.3. Casa de Asigdri de Sinatate Hunedoara aplicpolitica si strategia generala Casei
Nationale de Asiguiri de Sinatate Tn cadrul sistemului asiguitor sociale de #atate in raza sa de
competers.

Art.4. Casa de Asigdri de Sinatate Hunedoara va utiliza sigla Caseitibiaale de Asiguiri de
Sanatate, cu mefionarea denumirii proprii.

Art.5. Casa de Asigdri de Sinitate Hunedoara este operator de date cu caractsongé
Tnregistrai la Autoritatea Naonak de Supraveghere a Prelardr Datelor cu Caracter Personal sub
numarul 21189.

Art.6. Casa de Asigurri deaBiatate Hunedoara respecta prevederile Regulamergtuit)i
2016/679 privind protectia persoanelor fizice ie@ee privgte prelucrarea datelor cu
caracter personal privind libera circulaie a acestor date de abrogare a Directivei
95/46/CE .

SECTIUNEA Il
STRUCTURA ORGANIZATORIC A A CASE|l DE ASIGURARI DE SANATATE
HUNEDOARA

Art.6. Casa de Asiguiiri de Sanatate Hunedoara are urmitoarele organe de conducere:
a) Consiliul de Administnge
b) Prgedinte — Director General
C) Director executiv Dirga Economid
d) Director executiv Dira@ Relaii Contractuale
e) Director executiv adjunct - Medyef

Art.7. Tn subordinea Presedintelui-Director General al Casei de Asiguiri de Sanitate
1
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Hunedoara &i desfasoara activitatea:
a) Directorul executiv Dirgga Economié&
b) Directorul executiv Dirgga Relaii Contractuale
C) Directorul executiv adjunct - Medic Sef
d) Compartimentul Juridic, Contencios Administrativ
e) Compartimentul Resurse Umane, Salarizare, EvaRargonal
f) Compartimentul Rela Publice si Purtator de Cuvant
0) Serviciul Control
h) Compartimentul Tehnologia Informei

Art.8. n subordinea Directorului Executiv Directia Economici Tsi desfisoara activitatea:
a) Compartimentul Buget, Financiar, Contabilitate
b) Serviciul Evidema Asiguragi, Carduri si Concedii Medicale
C) Compartimentul Achizii Publice
d) Compartimentul Logisticsi Patrimoniu
e) Oficiul de Asiguiri de Sinatate Petrgani

Art.9. In subordinea Directorului Executiv Directia Relaii Contractuale Tsi desfisoari
activitatea:
a) Serviciul Evaluare - Contractare
b) Serviciul Decontare Servicii Medicale
C) Compartimentul Acorduri/Regulamente Europene, FédanrelEuropene
d) Compartimentul Analiz Cereri si Eliberare Decizii Ingrijiri la Domiciliu si
Dispozitive Medicale

Art.10. Tn subordinea Medicului Sef isi desfisoara activitatea:
a) Serviciul Medical
b) Compartimentul Programe dérftate
C) Compartimentul Comisii Terapeutice/Clawback

SECTIUNEA 11l

Capitolul 1
Atriburiile Casei de Asigulri de Sinatate Hunedoara

Art.11. Casa de Asiguiri de Sanatate Hunedoara este institgie publica, cu personalitate
juridic a, cu buget propriu, in subordinea CNAS si are urnitoarele atributii:

1. Finanteaz ocrotirea &natatii populgiei din raza administrativ-teritorialde compentga,

prin care se asigailaccesul asigutgor la un pachet de servicii de @az

2. Protejeaz asigurai fata de costurile serviciilor medicale Tn caz de Beau accident;

3. Asigura protegia asigurdlor in mod universal, echitabii nediscriminatoriu in condile
utilizarii eficiente a Fondului ngonal unic de asigdri sociale de anatate;
Administreaz bugetul propriu;
Inregistreaz si actualizeaz datele referitoare la asigtirai asigui comunicarea lor ire
C.N.AS;

ok
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Elaboreaz proiectul bugetului de venitugi cheltuieli precumsi a celui de rectificare a
bugetului anual;

Publica exectia bugetai pe capitolsi subcapitole pentru anul uitor;

Furnizeaz gratuit informai, consultam, asisterh in problemele asigérlor sociale de
sanatate si ale serviciilor medicale persoanelor asigurategagatorilor si furnizorilor de
servicii medicale;

Administreaz bunurile casei de asidur, conform prevederilor legale;

NegociaZ si contracteaz serviciile medicale, medicamenteale dispozitivele medicale cu
furnizorii de servicii medicale, de medicameniede dispozitive medicale in conide
contractului cadrgi a normelor metodologice de aplicare a acestuia,

Decontea serviciile medicale, medicamentele dispozitivele medicale, contractate cu
furnizorii de servicii medicale, de medicameniede dispozitive medicale in conide
Contractului-cadrygi a Normelor metodologice de aplicare a acestuia;

Monitorizeaz numarul serviciilor medicale furnizatg nivelul tarifelor acestora;

Asigurd, Tn calitate de institi competente, activitiie de aplicare a acordurilor
interngionale cu prevederi in domeniulnatatii incheiate de Romania cu alte state, inclusiv
cele privind rambursarea cheltuielilor ocazionageadordarea serviciilor medicaea altor
prestaii, in condiiile respectivelor acorduri interfianale;

Efectueaz sondaje in vederea evatii gradului de satisfacere a asigui@ si evaluarea
interesului manifestat de atia faa de calitatea serviciilor medicale;

Monitorizeaa si controleaZ modul de derulare a contractelor de furnizareisgemedicale,
medicamentgi dispozitive medicale;

Folosgte mijloace adecvate de mediatizare pentru reptems) informareai suginerea
intereselor asigutdor;

Organizeak si efectueaz controlul serviciilor medicale care se acoasigurailor in baza
contractelor de furnizare servicii incheiate;

Elaboreai si publici raportul anualsi planul de activitate pentru anul uitar al CAS
Hunedoara,

Exerciti alte atribtii prevazute de acte normative ih domeniimaatii.

Capitolul 2
Atriburiile Consiliului de Administrgie al Casei de Asigdri de Sindtate Hunedoara

Art.12. Consiliul de administratie al Casei de Asiguiiri de Sanatate Hunedoara are
urmatoarele atributii:

1.
2.

3.

No o

Aproba proiectul statutului propriu elaborat in bazagtaltii — cadru;

Avizeaz proiectul bugetului de venitugi cheltuieli anual aferent Fondului de asigur
sociale de anatate;

Aproba rapoartele de gestiune semestrigle@nuale, prezentate de Redintele — Director
General;

Avizeaz politica de contractare propusle Preedintele Director General, cu respectarea
contractului cadru;

Avizeaz programele de @icni de imbugtatire a disciplinei financiare;

Avizeaz strategia de promovare a imaginii casei de asipdessinatate;

Exerciti alte atribtii prevazute de lege;
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Avizeaza criteriile de prioritizare pentru emiterdaciziilor de acordare a serviciilor de
ingrijiri la domiciliu si dispozitive medicale.

Capitolul 3
Activitatile si opergiunile specifice care se dagfoara la nivelul structurii secretariat al
Consiliului de Administrgie

Art.13. Secretariatul Consiliului de Administratie are urmatoarele atributii:

1.

2.

3.

© N

Asigura evidena si pastrarea documentelgr a corespondeai primitesi emise de Consiliul
de Administrae;

Urmareste respectarea termenelor de intocmireprezentare a materialelor solicitate de
Consiliul de Administrae;

Asigura transmiterea convédi in scris a membrilor Consiliului de Administrasi difuzarea
materialelor cu cel putin 5 zile Tnaintea fiesi sedinte;

Asigura primireasi pastrarea declatélor de averesi a declardilor de interese, a membrilor
Consiliului de Administrae, precumsi transmiterea acestorate structura responsabil
pentru postarea pe site-ul Casei de Agigude Sinatate si comunicarea are Agenia
Nationak de Integritate, conform legii;

Prediteste materialele pentrgedintele Consiliului de Administti@ potrivit ordinii de zi
stabilite;

Asigura consemérile deshsurarii sedintelor Consiliului de Administtee in Registrul de
procese verbalg pe suport magnetic, redactand procesul verbal,

FurnizeaZ informaiile si documente solicitate de membrii Consiliului déministraie;
Redacteaxhotararile Consiliului de Administratie.

Capitolul 4

Atriburiile Presedintelui — Director General al Casei de Asiginr de Sinatate Hunedoara

Art.14. Presedintele — Director General este prgadintele Consiliului de Administratie al Casei
de Asigurari de Sanatate Hunedoara, conduce activitatea Casei de Asigin de Sanitate
Hunedoara si este numit, pe bad de concurs sau cu delagare, prin Ordin al Prgdintelui
Casei Ndionale de Asigutiri de Sanatate.

a)

b)

Presedintele — Director General al Casei de Asigude Siniatate Hunedoara este ordonator
tertiar de credite in conglile legii si in calitate de manager al sistemului la nivelalpc
realizeaz planul de management, uirmd exectia obiectivelor si indicatorilor de
performama cuprirsi in contractul de management.

Pentru punerea in aplicare adrétilor Consiliului de administtee al Casei de Asigéri de
Sanatate Hunedoara, precugn pentru exercitarea atriior care ii revin, potrivit actelor
normative in vigoare, Psedintele — Director General emite decizii.

Presedintele — Director General al Casei de Asigude Sinatate Hunedoara poate delega, in
condiiile legii, atribuii de reprezentare unuia dintre directorii exedutieu aprobarea
prealabila a Presedintelui CNAS, in conformitatepcevederile Statului CNAS, aprobat prin
HG nr. 972/2006, cu modificarile si completariléevioare.
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Art.15. Presedintele — Director General al Casei de Asiguri de Sianatate Hunedoara are
urmatoarele atributii:

1.

2.

3.

No g

Atributiile presedintelui - director general al casei de asigusunt stabilite prin statutul-
cadrusi contractul de management, avandu-se in vederplam de management pentru
asigurarea funonarii sistemului de asigdri sociale de &atate la nivel local.
Presedintele - director general al casei de agiguin calitate de manager al sistemului la
nivel local, realizeaz planul de management uirmd exectia obiectivelorsi indicatorilor
de performati cuprirsi Tn contractul de management.
Atributiile principale ale prgadintelui - director general, manager al sistemliauwivel local,
sunt:
a) aplica normele de gestiune, regulamentele de organigafenctionare si procedurile
administrative unitare;
b) organizeaz, coordoneaxsi raispunde de activitatea de control al exggcontractelor
de furnizare de servicii medicale;
C) organizeaZ si coordoneai activitatea de urarire si control al colectrii contributiilor
pentru concedii si indemnizatii de 0,85%;
d) propune programe detami de imbud#tatire a disciplinei financiare;
e) stabilgte modalitatea de contractare, cu respectareaaculini-cadru;
f) organizeaZ impreurd cu alte structuri abilitate controale privind resfarea drepturilor
asigurailor si propune nisuri in caz de nerespectare a acestora,;
g) supraveghedzsi controleaz organizaregi functionarea sistemului de asigursociale
de ginatate la nivel teritoria$i preziné anual rapoarte, pe care k& pmlblicitatii;
h) numsete, sangoneaa si elibereaz din fungie personalul casei de asigur
Raspunde pentru gestionargaadministrarea, in congile legii, a integritiii patrimoniului
casei de asigari de ginatate, conform mandatului Tncredat;
Realizeai planul de managemegiturmareste exectyia obiectivelor acestuia;
Raspunde pentru realizarea indicatorilor de perforghancontractul de management;
Elaboreaz si aplica politici si strategii specifice Tn #sura si asigure degkurarea in
condiii performante a activitii curentesi de perspectiva casei de asigin de ginatate, in
concordarh cu strategia CNAS, conform mandatului Tncreatin
Stabilgte si urmareste realizarea atribilor de serviciu, pe compartimente, ale
functionarilor publicisi personalului contractual, salaiiai casei de asigam de ginatate,
n conformitate cu regulamentul de organizarfenctionare al acesteia;
Raspunde pentru indeplinirea prevederilor bugetuhwiah de veniturii cheltuieli al casei
de asigudri de ginatate, asigurand o bargestiune a Fondului fianal unic de asigdri
sociale de anatate la nivel local, in conglle reglemenirilor legale in vigoare, in limita
mandatului Tncrediat;

10. Nu transmite altei persoane dreptugil@bligatiile care rezult din mandatul incrediat si

din prezentul contract de management decat intisijustificate si cu aprobarea prealabil
a praedintelui CNAS;

11. Respect atribuiile previzute de legislga finanelor publice pentru ordonatorii de credite;
12. Raspunde pentru angajargiautilizarea fondurilor n limita creditelor de a@mgmentsi a

creditelor bugetare aprobate, pe baza bunei gestiamciare;

13. Reprezini casa de asigim de ginatate in raporturile cu ter,
14. Respect prevederile legale in vigoare referitoare I#stparea confidgmalitatii asupra
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datelor, informdilor si documentelor referitoare la activitatea caseasiguiri de sinatate;

15. Incheie acte juridice Tn numelg pe seama casei de asigfirde ginitate, conform
competegelor sale, Tn conglile legii;

16. Prezing trimestrial prgedintelui CNAS situga economico-financidra casei de asigin
de ginatate, modul de realizare a obiectivejoiindicatorilor, a proiectelogi programelor
asumate, inclusiv asurile pentru crgerea performapei;

17. Stabilete si ia masuri privind securitateal sanatatea in mung privind prote@a civila,
securitatea la incendii pentru asigurarea pazei instiei,

18. Da dispoziii cu caracter obligatoriu pentru personalul caseiasiguiri de ginatate, sub
rezerva legalitii lor;

19. Raspunde de aplicarea normelor de gestiune, regulatoende organizaresi de
fungiionaresi procedurilor administrative unitare, potrivit ieg

20. Exercit controlul asupra modului de indeplinire a saroinde serviciui a obiectivelor de
catre personalul angajat al casei de asigute sinatate;

21. Asigura elaborarea statutului propriu al casei de asijule sinatate, cu respectarea
prevederilor legale n vigoare, ale Statutului CNAiSale statutului-cadru aprobat de
CNAS;

22. Convoaéd consiliul de administtge al casei de asigint de ginatate, conduceedinele
acestuigi urmareste ducerea la indeplinire a obligi@r prevazute la art. 297 din Legea nr.
95/2006, republicat

23. Desemneatica inlocuitor pentru perioadele in care nu esteent in casa de asigtirde
sinatate, prin decizie, unul dintre directorii executde la nivelul casei de asigur de
sinatate, cu aprobarea prealabd prgedintelui CNAS, potrivit Statutului Casei Nanale
de Asigudri de Sinatate, aprobat prin Hatarea Guvernului nr. 972/2006, cu modifiee
si completirile ulterioare;

24.1ndeplingte toate demersurile, In limita sa de compgtepentru respectarea drepturilor
asigurailor;

25.Raspunde pentru organizarep derularea procesului de contractare, cu respegtar
contractului-cadryi in limitele mandatului Tncrediat;

26.0rganizeaz Tmpreurd cu alte structuri abilitate controale privind resfarea drepturilor
asigurailor si propune rdsuri in caz de nerespectare a acestora;

27.0rganizeaz, planifica, coordoneag, controlulsi evaluarea activitii tuturor structurilor din
cadrul Casei de Asigin de Sinatate;

28.Implementeaz sistemul de control managerial intern la nivellds€ de Asiguiri de
Sanatate;

29.Exerciti atribuiile prevazute de legiskga finanelor publice pentru ordonatorii t&ri de
credite;

30.Acordi audiene Tn cadrul programului stabilit;

31.Numsste in condiile legii, purtitorul de cuvant al institiei, ofiterul cu securitatea,
consilierul eticsi responsabilul cu accesul la infortile de interes public;

32.Exerciti alte atribtii date in competgna sa de actele normative Tn vigoare.
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Activitarile i opergiunile specifice care se dagfoara la nivelul
secretariatului Presedintelui-Director General

Art.16. Secretariatul Presedintelui-Director General are urmatoarele atributii:

1. Asigura primirea, inregistrarea si repartizarea sub seunhad corespondentei adresata
institutiei prin Registrul de corespondenta cu ateadestinatie, conform rezgillor date de
catre Prgedintele-Director General;

. Gestioneaz agenda de intalniri a Reglintelui-Director General,

. Organizeaz programul de audiente al Presedintelui-Directoné3al;

. Realizeai si mentine legatura cu alte institutii;

. Raspunde de distribuirea, sub semnatura, a docuroeméérne (note interne, referate, etc)
emise de compartimentele functionale ale institupein Registrul de corespondenta cu
aceasta destinatie;

6. Asigura folosireastampilei institutiei Tn condii depline de siguranta si legalitate, certificand

semritura Presedintelui-Director General;

7. Primestssi tine evidema transmisiilor fax, e-maii notelor;

8. Tine evidenta ordinelor de deplasare;

9. Raspunde de buna futicnare a aparaturii din dotare;

10.Asigura secretizaresai verificarea fluxului informg@onal — convorbiri telefonice, fax-uri,

corespondeg@, documente multiplicate;

ab~hwN

Capitolul 5
Activitagile si opergiunile specifice structurilor de specialitate aflatin subordinea Prgadintelui
- Director General al Casei de Asigin de Sinatate Hunedoara

Art.17. Activit dtile si operatiunile specifice care se dei§oari la nivelul Serviciului Controt

1. Tntocmete par la data stabilit de @tre DGCA planul de activiti, pe care 1l supune apraf
presedintelui - director general in vederea transmiggmie avizare DGCA;

2. Actualizea planul de activiti in fungie de rezultatele gimute, de modifigrile legislative,
organizatorice sau de alhatus intervenite, la soliciirile CNAS sau ale pgedintelui -
director general,

3. Efectueaz agiuni de control conform legisi normelor metodologice privind activitatea
structurilor de control din cadrul sistemului degasiri sociale de &atate, aprobate prin
Ordin al prgedintelui CNAS;

4. Constail contraveniile si aplicarea sanwnilor prevazute la art. 4%i art. 48 din OUG nr.
158/2005 privind concediilgt indemnizaiile de asigudri sociale de &atate, cu modifigrile
si completirile ulterioare, respectiv art. 3%2art. 313 din Legea nr. 95/2006 privind reforma
n domeniul 8natatii, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;

5. Efectueaz aaiuni de control privind utilizarea fondurilor aldea pentru derularea
Programelor Ngonale de $Snatate Curative conform obligdor prevazute in Normele
Tehnice de aplicare a ProgrameloriNiaale de $natate Curative;

6. Verifica si controleaz aspectele cuprinse in memoriile, reclditeasi/sau n sestrile primite
de ctre pregedintele - director general al casei de asiguwle sinatate si repartizate spre
soluionare structurii de control;

7. Verifica si controleaz aspectele cuprinse in memoriile, reclgiteasi/sau n seskrile primite
de atre DGCA, transmise spre s@hnare de #tre aceasta;
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8. Tn baza actelor de control Tntocmite, preziptesedintelui - director general spre aprobare
constatrile, concluziilesi masurile ce se impun;

9. Urmareste modul de implementare aisurilor dispuse prin rapoartele de conticddprobate de
presedintele - director general,

10. Efectuea controale la solicitarea DGCgh dispuse de psedintele - director general;

11.Intocmate periodic rapoartele privind activitatea dgafati, conform solicifrilor si/sau
prevederilor legale in vigoare.

Art.18. Activit atile si operatiunile specifice care se de&§oara la nivelul Compartimentului
Juridic, Contencios Administrativ

1. Avizeaz din punct de vedere al resp®atlegii, al tehnicii legislativesi al corebrii cu
prevederile altor acte normative, a proiecteloragée administrative ifiate de structura

Juridic si Contencios, precumyi de celelalte structuri de specialitate din cad@AS

Hunedoara;

Avizeaz pentru legalitate deciziile pgedintelui-director general al CAS Hunedoara;

Avizeazz pentru legalitate actele administrative privind cddrarea, promovarea,

sangionarea, numirea in fugie, a fungionarilor publicisi a personalului contractual din

CAS Hunedoara emise de structura Resurse Umane;

4. Avizeaz pentru legalitate deciziile privind efectuareatiwdlor de control in cadrul
sistemului de asigari sociale de anatate la nivel local dispuse de pedintele CNAS;i/sau
de prgedintele-director general al CAS Hunedoara, eldbata structura de specialitate. Se
va aviza de legalitate dispgiai de serviciu conform Ordinului Presedintelui CNA®
1012/2013;

5. Avizeaz pentru legalitate deciziile privind metodologiileyormele, regulamentelgi
procedurile unitare de lucru pentru actitile elaborate de structurile de specialitate din
cadrul CAS Hunedoara,

6. Elaboreai, in colaborare cu Secretariatul Consiliului de Aaisiraie, proiectele de hatari
si hotararile Consiliului de Administrge, in baza referatelor de aprobare, respectivgza b
proceselor verbale dedina ale acestuiai avizeaz aceste documente pentru legalitate;

7. Informeaz conducerea CAS Hunedoara cu privire la actele ativim aplicabile domeniului
de activitate al CAS Hunedoasa elaboreaz Informarea privind lista actelor normative
incidente sistemului adoptatg publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Paatd, n
intervalul dintresedinele Consiliului de Administrge;

8. Avizeazi pentru legalitate documentele emise de CAS Humedoaare angajeaz
raspunderea patrimonigl contractual, civila, penad, disciplinad sau cele cu privire la
gestionarea patrimoniului CAS Hunedoara;

9. Acorda consultam, pe domeniul specific de compefgnla negocierea, incheierea,
modificarea, completareg incetarea contractelor incheiate de CAS Hunedoadiferent
de natura juridig si obiectul contractului;

10. Reprezini si asiguti apararea drepturilosi intereselor legitime ale CAS Hunedoara itafa
instartelor de judecatde toate gradele in care CAS Hunedoara este parte;

11. Redacteazsi intocmsate, in baza documentelgra punctelor de vedere puse la disgezile
structurile de specialitate, acte procedurale sadee aflate pe rolul instgator de judecat
de toate gradele, in toate fazele processialdupi caz, exercit ciile de atac ordinargi
extraordinare pentru agarea intereselor CAS, in cauzele in care aceastgarte;

w N
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12. Urmareste si tine evidema nunirului de litigii aflate pe rolul instaelor de judecatin care

CAS Hunedoara este parte;

13. Particip, akturi de reprezentanai diregiilor de specialitate pe domeniul de compeien

specific, la expertize judiciare in care CAS Huredoeste convocatde ctre expetii
judiciari, in cauzele in care CAS Hunedoara esteepa

N

contradictoriu cu CAS Hunedoara, in vederea puaegstora in executare;

15. Reprezini interesele legitime ale CAS Hunedoarafwal de reprezentanai structurilor de

specialitate, dupcaz, in fga autorisitilor si institutiilor publice locale, precursi in relgiile
Ccu tetii - persoane fizice sau juridice de drept publa rivat, in baza mandatului acordat
de prgedintele-director general al CAS Hunedoara, pe cawhee competeg specific;

16. Analizeaz si soluioneaz sub aspect juridic peiie adresate CAS Hunedoagiarepartizate

structurii Juridicsi Contencios deatre preedintele-director general al CAS Hunedoara;

17. Tndrumi, pe domeniul de competgérspecific, structurile de specialitate ale CAS Hioara,

la solicitarea acestora, in vederea apiicinitare a actelor normative n vigoare, precira
practicii instarelor de judecat

18. Particig in grupurile de lucru organizate pentru elaboraaetelor administrativei/sau

analiza proiectelor de acte normative care au ewgidin sistemul de asigan sociale de
sanatate.

Art.19. Activit atile si operatiunile specifice care se de#foara la nivelul Compartimentului
Resurse Umane, Salarizare, Evaluare Persanal

1.

2.

3.

4.

9.

Face propuneri pentru elaborarea proiectului deebpgntru cheltuieli de personal in ceea ce
priveste nunarul de posturi pe structura CAS Hunedoara,

Realizeai studii si analize privind nurirul si structura de fund pentru CAS Hunedoara, in
scopul optimiZrii activitatii compartimentelor de specialitate;

Intocmaste si supune spre aprobare ordonatorului principal @elite organigramai statul de
fungii al CAS Hunedoara;

Colaboreaza, impreuna cu serviciile de speciajitatelaborarea proiectul Statutului propriu, cu
respectarea prevederilor legale Tn vigoarale Statutului cadru aprobat de Casaidtek de
Asigurari de Sinatate;

Participh la elaborarea Regulamentului de Organizafaungionare al CAS Hunedoara pe baza
ROF cadrwi Regulamentului Intern al CAS Hunedoara;

Urmareste Tntocmirea fiei postului pentru personalul CAS Hunedoara, cafata in acest sens
cu toate diregile si structurile CAS responsabile pentru realizaregeifipostului pentru
personalul din structura proprie;

Tine evidema fungiilor publicesi a tuturor fungonarilor publici din cadrul CAS Hunedoara, pe
portalul de management, conform instiucilor ANFP;

Reactualizeaz permanent portalul de evidénsi management de la nivelul ANFP pentru
personalul propriu al CAS Hunedoaiaaspunde pentru asigurarea corelatiei intre portaiuls
de fungii si actele administrative;

Intocmate documentga legak pentru organizarea, desfasurageparticiparea la concursurile
organizate pentru ocuparea posturilor vacante/teanpacante din cadrul institutiei;

10. Particip la organizareai coordonarea activitatilor de recrutareselectare a personalului;
11.Deruleaz activitaile specifice managementului fure publice, respectiv a managementului de

natura contractuala; o
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12. Transmite Agefiei Naionale a Fungonarilor Publici modifid@rile intervenite in situga
fungionarilor publici, conform legigi orice alt situgie solicitat;

13. Transmite modifigrile intervenite Tn structura posturilofitoe MFP, ANFPsi altor autorititi ale
administraiei publice centrale, conform prevederilor legalevigoare;

14.Colaboreaz direct cu ANFP in domeniul gestinmi resurselor umang a fungiilor publice Tn
cadrul sistemului asigamlor de ginitate, urndrind respectarea principiilor legale care stau la
baza fungilor publicesi carierei fungionarilor publici;

15.Asigura monitorizarea activitii de evaluare anuala activititii functionarilor publici, atat in
vederea acomdlii drepturilor salariale corespulfitbare performagelor profesionale individuale,
catsi ca modalitate de cgtere a motivaei in muné@ a salaridlor din sistemul asigurilor
sociale de anatate;

16.Asigura gestionarea sistemului de evaluare a perfotedan individuale si de stabilire a
salariilor de baz urmarind aplicarea unitéra legislaiei privind stabilirea drepturilor salariale de
catre CAS Hunedoara,

17.Asigura indeplinirea rasurilor de executare, modificare, suspendare seetdre a raporturilor
de serviciu a fun@narilor publici, conform prevederilor legale;

18.Intocmete deciziile de incadrare/numire, promovare, pregum celor ce vizeazorice alt
modificare a clauzelor contractului de mang/sau de modificare a raporturilor de servigiu
comuni@ salariailor;

19.Asigura primireasi pastrarea declagdlor de averesi a declardilor de interese, precurgi
transmiterea are diregia responsahil pentru postarea pe site-ul CAS Hunedoara, pregum
catre Agenia Naionak de Integritate (ANI), conform legii;

20.Asigura pastrareasi completarea registrului declaiibor de avere, respectiv interese;

21.Realizeaz propuneri privind promovarea personalului CAS Hioera, avand in vedere
cerinele specifice de ocupare pieute de lege, necesile CAS Hunedoara, standardele
performanele profesionale individuale ale personalului (bndiiile legii) pe baza sumelor
aprobate Tn buget cu aceadestinae;

22.Intocmate contractele de muagi actele adionale ale angajéor CAS Hunedoara;

23.Elibereaz legitimaiile de serviciu pentru salatinCAS Hunedoaragi membrii Consiliului de
administraie;

24.Intocmate dosarele de pensionare pentru salaflAS Hunedoara, cu respectarea legisldn
vigoare;

25.Gestioneaz dosarele profesionale ale fuiomarilor publici in condiile prevederilor HG nr.
432/2004 privind dosarul profesional al ftieoarilor publici, cu modifidrile si completrile
ulterioare;

26.Verifica documentele necesare in vederea stabilirii dridgtude acordare a concediilor de
odihn, concediilor pentru incapacitate tempérde muné si a altor concedii, pentru salagiia
CAS Hunedoara;

27.Intocmate  document@a specifi@ conform legisldei Tn vigoare, pentru verificarea
cunatintelor profesionale ale salagiiar CAS Hunedoara (prin examinare, testare, casjcsir
asigus legitura cu persoanele din afara @nitprivind cererile de angajare, intocmind dosarele
cu actele necesare pentru concurs aflate n epdidiencondiiile legii;

28.Asigura evidena la zi operati¥ a datelor personalului CAS Hunedoara (fior@ri publicisi
personal contractual);

29.Asigura monitorizarea aplixii legislatiei privind fungia public si a fungionarilor publici n

cadrul CAS;
10
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30. Stabilste salariile de bazprecumsi alte drepturi salariale ale personalului din aparpropriu
la angajare, promovare, sau urmare a altor digplegjale in materie;
31.Stabilgte cuantumul sporurilor de nafuisalariak Tn conformitate cu actele normative in
vigoare;
32.Intocmate statele de platpentru drepturile inesti cuvenite salariglor CAS Hunedoara sau a
persoanelor din afara uagii (membrilor CA, reprezentanti ANFP), cu respeetategislaei in
vigoare;
33.Intocmate si depune Tn termen declaiie lunare, trimestriale sau anuale aferente stacu
respectarea legiglai in vigoare;
34.Intocmate si depune situgile statistice privind nudirul mediu al salariglor, veniturile
salariale, conform legisfi@i in vigoare;
35.Urmareste incadrarea cheltuielilor de personal pe feesabdiviziune bugetardin bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat, astfel incat platd 8e cea coreét si sa corespunal naturii
cheltuielilor respective;
36.Propune repartizarea pe trimestre a cheltuielépersonal conform Legii anuale a bugetului de
stat;
37.La solicitarea salaridor, elibereaz adeveritele referitoare la veniturile Tncasate sau
contribuiile virate la bugetul de stat sau bugetele foriduspeciale;
38.Asigura si monitorizeaz aplicarea prevederilor Ordinului geslintelui ANFP nr. 4500/2008
pentru stabilirea unui cadru unitar privind metedde completare si transmitere a datglor
informaiilor referitoare la respectarea normelor de cotidde dtre fungionarii publicisi la
implementarea procedurilor disciplinarg raportarea anexelor cu validarea acestora pe
Platforma Consilier etic a ANFP conform campanigesiunilor deschise periodic
(trimestrial/semestrial), potrivit art.6 din OrdiMANFP nr. 4106/26.11.2015;
39. Asigura si monitorizeaz aplicarea prevederilor OUG nr. 57 / 2019 privinad@l administrativ;
40.Participh la elaborarea Codului de Condupropriu pentru fungonarii publici, al Casei de
Asigurari de Snatate Hunedoara;
41.Intocmete rapoarte trimestriale privind respectarea noomeé conduit de dtre fungionarii
publici din cadrul CNAS, conform legislei in vigoare;
42. Transmite rapoartele la CNAg ANFP, la termenelgi in forma standard stabilite de aceasta,
conform legisldei in vigoare;
43.Realizeai propuneri privind programul de formagieperfegionare profesionéla fungionarilor
publici si a personalului contractual din cadrul CAS Hunedpaprobat de conducerea CNAS
urmareste aducerea la ndeplinire a acestui program;
44.Realizeai demersurile legale in ceea ce pgteeorganizaregi coordonarea activitii de
formare profesionalsi indrumare metodologica pentru personalul CAS Hoaea respectiv:
a. Gestioneaz completarea deatre intreg personalul a chestionarelor transmise de
CNAS in vederea identificii nevoilor de perfegonare, finalizate cu Rapoartele
Directorilor Executivsi a Raportului prgedintelui-director general al CAS in vederea
elabodrii planului anual de prexdjre si formare profesional
b. Gestioneaz participarea salarjgor la cursuri, transmite confirimile de participare,
urmareste primirea adeveriglor, diplomelor de participare;
c. Transmite la compartimentul de coordonare al imsitrdin cadrul DRUSEP-CNAS,
feed-back-urile completate pentru salgrieare au participat la cursuri, in termenele
stabilite de CNAS;

11
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45. Asigura intocmirea, verificareg centralizarea monitorizii cheltuielilor de personal de la CAS
Hunedoara precumi inaintarea acesteia in termen la CNAS;

46.Intocmate rapoartele specificg chestionarele statistice pentru:
* Ancheta locurilor de munca - Institutul Nationl& Statistica,;
» Date informative privind nuanul de personal - Administratia publica;
» Date informative privind monitorizarea némalui de personal, modifici, Tncetari ale

raportului de serviciu/lucru — transmise la CNAS;

47.Gestioneax si evidertiazi emiterea, actualizareg arhivarea diferitelor documentg acte,
ordine, decizii, instrutuni, adeverime de salarii, concedii de odiéngi medicale, condici de
prezemi, pontaje, ffe de evaluare a performafor profesionale individuale,sB de post,
procese verbale, note de lichidare, contractelmded ale salariglor, Registrul de evidenta al
salariailor;

48.ldentifica noi activiiti procedurabile urmare implemant unor activiiti sau unor modifigri
legislative dup care se va emite procedura opersak pentru activitatea procedurabil
identificat;

49.Respect termenele de raportare a datelor specifice Tvitatita de resurse umane, organizare,
salarizare, evaluare, perfemare;

Art.20. Activit atile si operatiunile specifice care se de#§oara la nivelul Compartimentului
Relatii Publice si Purtator de Cuvant:

A. Activit atile si operatiunile specifice care se de#§oara la nivelul Structurii Relatii
Publice
1. Monitorizeaz apariiile Casei de Asiguiri de Sinatate in pre
2. Elaboreai zilnic revista presei;
3. Realizeai periodic analiza de imagine a Casei de Asigute Sinatate Hunedoara in pres
4. Asigura afisareasi actualizarea informalor de interes public pe site-ul CAS;
5. ColaboreaZ cu toate structuriie CAS Hunedoara in vedereatifiteirii informatiilor cu

valoare dstire;
Organizeaz si deshsoaf activitati de asigurare a accesului la infotimae interes public,
conform prevederilor legale in vigoare:
7. Organizeaz si desfisoafa activitatea de sotionare a petiilor, conform prevederilor legale n
vigoare:
8. Organizeaz si destisoard activititi de informare a publicului prin TELVERDE biroul de
informaii;
9. Elaboreai sintezele periodice privind soligitle primite de la asigugaprin intermediul liniei
telefonice gratuite, e-mail-urilor, pgtior, Tn scopul inforndrii conducerii;
10.Elaboreaz materialele informative cu privire la sistemul@sirilor de sinatatesi activitatea
specifia a CAS.
B. Activit idtile si operatiunile specifice Purtitorului de Cuvant al CAS
1. Elaboreaiz strategia de promovare a imaginii CAiSsupunerea spre aprobare gedintelui
Director General;
intocmate si actualizea baza de date cu jurngti acreditai;
Elaboreai planul de nisuri in vederea fundameni strategiei de promovare a imaginii casei
de asiguiri si supunerea aprahbi CAS;
4. Elaboreai, supune spre aprobare conducgrilifuzeaz materialele de prés

o

w N
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Elaboreai, supune spre aprobare conducgrdifuzeaz materialele de prégealizate urmare
a solicitirilor mass-media;
Organizeai conferirtele si evenimentele de pr&s

. Faciliteaz relgiile conducerii CAS Hunedoara cu reprezefitanass media;

Activitatea Purtztorului de Cuvant al CAS este direct subordodiatonducerii instituiei si se
exercitz de aitre acesta in baza deciziei de numire a f&@intelui Director General al CAS
Hunedoara;

Capitolul 6

Art.21. Activit atile si operatiunile specifice care se de#§oara la nivelul Compartimentului
Tehnologia Informgiei:

1.
2.

B

O NG

©

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.

Administreaz serverele de baze de date proprii, agiliceomunicaii;

Realizeai si administreaz componenta transport date (cablare, pachpangbuzg, switch—
uri) a reelei de calculatoare proprie, asigdntrginereasi exploatarea in congii optime a
acesteia;

Asigura buna fungonare a tehnicii de calcul (computere, imprimartepiatoare, print-
servere) din cadrul CAS Hunedoara;

Configureaz cu aplicaii si sisteme de operare gtle de lucru din cadrul compartimentelor
CAS Hunedoara;

InstaleaZ si configurea programele de tip antivirus pe @ila de lucrusi servere;

Realizeaz monitorizarea fungonalitatii programelor antivirus;

Realizeai identificarea, evaluarea/estimarea si managemastwirilor IT;

Verifica respectarea deitte personalul CAS Hunedoara a procedurii seceataistemului
informatic al CAS Hunedoara;

Implementeaz si urmireste fungionarea sistemului de blocare autoinatincerarilor de
acces neautorizat;

Asigura supravegherea fufionarii echipamentelor de clip securitate, grup generator n
vederea asigdrii conditiilor optime de fungonare a serverelor din cadrul CAS;
Administreaz serverele CAS: proxy, router care asigi@gitura reelei cu serverele din Data
Center,

Administreaz sistemul de back-up al CAS;

Aplica procedurile de salvare/restaurare de date perdruer® pentru a face posibil
restaurarea lor in caz de corupere, distrugerest@a,;

Asigura asisteri tehni@ in vederea de&furarii Tn condiii optime a videoconferiglor
organizate deatre Casa Ngonak de Asiguéri de Sinatate;

Asigura administrarea apli¢g@or specifice aflate in exploatare, inireerea in conformitate
cu cerinele exprimate in scris de utilizatorii din cadrepdrtamentelor casei de asigude
sanatate;

Realizeaz preluctiri de date informatice, la solicitarea in scris epartamentelor de
specialitate din cadrul CAS, in colaborare cu azdh vederea gberii de informaii pentru
diverse rapodiri, dac acest lucru este posibil informatic;

Asigura asistegi Tn exploatarea apligdor informatice in cadrul CAS;

Asigura administrarea apli¢ei de legislae;

Formulea specificaiile tehnice necesare intocmirii caietelor de sarcu specific IT;
Administrea? site-ul http (vww.cashd.r;
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21. Posteai, pe site-ul casei de asigur la solicitarea scrisa compartimentelor de specialitate,
informatiile de interes public, conform procedurilor in @&ge existente la nivelul CAS;

22. Administreaz serviciile de internet SMTP, IMAP, HTTP, HTTPS, IETFTPS, DNS, VPN,
MYSQL, LDAP (e-mail, site, acces internet, foruraportiri online liste concedii medicale
si rectificative concedii medicale);

23. Concepsi implementeaz impreurd cu angajai CAS politici de securitate IT;

24. Supraveghedzbuna fungonare a echipamentelor alocate sistemului ERPU 8in Data
Center din punct de vedere hardware;

25. Asigura monitorizarea comunigai cu serverele PIAS CNAS;

26. Asigura gestionarea informatica utilizatorilor CASsi a drepturilor de acces inteaua
informatici a CASsi in sistemul PIAS;

27. Asigura asistenta tehnica furnizorilor de servicgdicale afla n relgie contractua cu CAS
Hunedoara, fiind parte din Centrul Regional de #sita Tehnica-PIAS, zona de CENTRU,
Tmpreurd cu judéele: HR, CV, BV, SB, PH, DB, MS, AB, sub coordora@AS Braov, in

probleme legate de apligee desktop SIUI - CNASla adresa de e-
mail suport.pias.CENTRU@casan.ro. Incidentele r@dvere se comunica Comisiei Tehnice
Permanente.

28. Asigura generarea de noi nomenclatoare, inipdes modifiéri ale listelor de medicamente,
necesare apligidor de raportare desktop ale furnizorilor de seiivmedicale farmaceutice,
si dispozitive medicale;

29. Asigura condiiile tehnice de fungonare a activittii de deblocare carduri fianale si
verificare a cardurilor cu probleme tehnice, cahsiruirea operatorilor CEAS desemnati;

30. Prelucreaz datele primite de la IT CNAS cu privire la loteritle carduri duplicadi carduri
noi tiparitecare sunt distribuite deitce Pgta Romas asigurailor;

31. Verifica conectivitatea si inroleazzertificatele digitale ale furnizorilor de servienedicale,
farmaceuticai dispozitive medicale, existente Tn Slyligenerea serii de licegi pentru noii
furnizori intrgi n contract;

32. Intocmate referatele de necesitate pentru agbizarea de produseé servicii informatice;

33. Intretine aplicaia de inventariere hard soft a stgilor de lucru din cadrul CAS;

34. Propune actualizarea tehnicii de calcul sau sceatacesteia din uz (casare) in coiei
legii;

35. Asigura folosirea eficiert a intregii doiri tehnice precungi a altor resurse;

36. Participi la recegia de produsei servicii cu specific informatic achizonate la nivel CAS;

37. Colaboreaz cu celelalte compartimente/birouri/servicii n eeel Tndeplinirii atribtiilor de
serviciu;

38. Furnizeai, la solicitare, date statistice necesare factod decizie ai CAS si CNAS, dac
aceste date pot fi colectate cu apgli@existente;

Capitolul 7
Activitagile si opergiunile specifice structurilor de specialitate ati@in subordinea Diregei
Economice

Art.22. Activit atile si operatiunile specifice Directorului executiv al Diregiei Economice:
A. Atribu tii generale
1. Organizeai, planifica, coordoneax controlul si evaluarea tuturor activitilor specifice din
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subordine;

Organizeaz si implementeaz sistemul de control managerial intern la nivelututor
structurilor din subordine;

Organizeak si coordonea colectarea, prelucrarea datelor, aferente seviain subordine,
necesare fundameinii si realizirii indicatorilor de performa#itdin planul de management;
Coordoneaz activitatea de evaluare a personalului Qji\@d&Economice;

Propune sanmnarea, avansarea, promovarea sglloma din subordine, recomaad
programele de formare profesicihate se impun a fi urmate de fiecare salariat;
Coordoneaz si centralizeaz raportul de activitate, la nivelul dingei, Tn acest sens evaluand,
masurandsi Tnregistrand in permangnrezultatele, prin compararea cu obiectivele, idierit
abaterile, propune aplicarea désuri corective;

B. Atributii specifice
B1. Coordonarea activtii privind concediile medicale

1.

2.

3.

4.

Organizeaiz si coordoneaz activitatea de restituire a sumelor reprezent&umnizai de
concedii medicale angajatorilor, conform legj&lgin vigoare;

Organizeai si coordonea activititile de urmarire a derularii contractelor persoanéloce
care se asigura pentru concedii si indemnizatii;

Coordoneax activitatea privind plata cheltuielilor ocazionatie acordarea drepturilor de
concedii si indemnizatii pentru incapacitate de oaympentru persoane fizice;

Verifica si urmareste activitatea privind planurile deasuri, precum si implementarea acestora in
vederea recup@ii sumelor reprezentand crgata F.N.U.A.S.S. pentru concegiiindemnizaii si
certificatele medicale.

B2. Coordonarea activitii Buget, Financiar, Contabilitate

1.

2.

o gk

Conducesi organizeaz evidena contabid din cadrul Compartimentului Buget, Financiar,
Contabilitate;

Organizeai si asiguti efectuarea ptilor Tn limita creditelor bugetargi a deschiderilor de
credite;

OrganizeaZ activitatea de evideiere in contabilitate a opegnanilor legate de decoit
externe;

Organizeai activitatea raportare bugeidn alicgia ForExeBug

Coordoneaz realizarea exec¢iei bugetare pentru toate capitolele pmte in buget;
Coordoneaz si organizeaz inventarierea patrimoniului, de valorificarea réaielor acesteia,
luand nd@isuri pentru prevenirea pagubegorecuperarea lor;

Coordoneax si asiguéi intocmirea situgilor financiare, depunerea acestora la termen la
organele de drept;

Coordoneaz fundamentarea proiectului bugetului de venigucheltuieli, elaborarea acestuia
conform principiilor legii finagelor publice, 1l supune avidgi Consiliul de Administrae al
CASgi 1l transmite spre analizi aprobare C.N.A.S,;

Monitorizeaza megnerea echilibrului exegiei bugetare, urarind atat gradul de realizare al
veniturilor, transmise deitre ANAF, inca8rilor la fond pe surse, cat nivelul cheltuiellilor
Iplatilor bugetare, Thcadrarea in prevederile bugetarebate instittiei;

10.Analizeaz propunerile de modificare a prevederilor bugetdareestriale, avizedzvirarile de

credite, propune rectificarea bugetului CAS Hunedogl le Tnainteaz spre aprobare
conducerii CNAS;

11.Asigura buna gestiune financiaprin angajareai utilizarea creditelor bugetare in cotidde
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eficiena si eficacitate potrivit destinalor aprobate;

12. Asigura efectuarea la timg Tn bune condii a tuturor rapo#trilor financiar contabile cerute de

CNAS;

13.0rganizeaz activitatea de exercitare a controlul financiaevantiv propriu, in conformitate
cu prevederile actelor normative specifice exercivizei C.F.P.P.
B3. Coordonarea Compartimentului Logigt& Patrimoniu
1. Tnainteaz citre C.N.A.S la finele exergului bugetar spre aprobare propunerea listei de
investtii, lista activelor propuse la casare, pe bazalbstde inventar intocmite in acest scop;
2. Coordoneax activitatea privind arhivarea documentelor existera nivelul CAS si
propunerile privind revizuirea nomenclatorului athtic;
3. Coordoneaz activitatea de transport.
B4. Coordonarea Compartimentului AchizPublice
1. Coordoneaza elaborarea ,Strategiei anuale de @efhpziblica” la nivelul unitii contractante.
2. Coordoneaza derularea procedurilor specifice ptdoede achiziie publica, in etapele:
a. Etapa de planificare/prétre
b. Etapa de organizare a procedurii de atribuire @raotului/acordului cadru
c. Etapa postatribuire contract/acord cadru
B4. Coordonarea Oficiului de Asigini de Sinatate Petrgani
1. Coordoneaz activitatea deggurati in cadrul Oficiului de Asiguiri de Sinatate Petrgani
2. Sprijina alocarea resurselor materiale, financiare, inféiceapentru buna funionare a
Oficiului
3. OrganizeaZ si sprijina comunicarea intre Oficigi structurile din cadrul CAS responsabile cu
activitatile specifice, respectiv, evidgnasigurag, carduri n@onale de asigdri de ginatate,
analiz cererisi eliberare decizii ingrijiri la domiciligi dispozitive medicale
Art.23. Activit ati si operatiuni specifice Serviciului Evidenta Asigurati, Carduri si Concedii
Medicale:
A. Activit ati specifice generate de legistea in vigoare privind concediile medicale

1. Tnregistreaz in sistem contractele pentru concedliindemnizaii personae fizice n baza
carora se calculeazcontribgia pentru concedii indemnizaii datorati de persoanele fizice
care nu au calitatea de angajatse incadreaizin prevederile art. 1 alin.2 din OUG nr.
158/2005 cu modifigrile si completirile ulterioare;

2. In  baza contractelor pentru concedii indemnizaii intocmete dug caz nota de
calcul/dispozia de incasareitre caseria CAS Hunedoara;

3. Comuni& contribuabilului modifidrile contractuale ce survin, prin adrese transnoise
confirmare de primire;

4. Intocmete acte adionale la contractele n derulare conform precizilegislative n
vigoare;

5. Urmareste plata contribtiei pentru concedisi indmenizaii si reziliaza contractile pentru
care nua fostituta plat ape o period@dmai lung: de 2 luni consecutive;

6. Furnizeaz datele necesare fundamamit veniturilor pentru proiectul de buget anugl
pentru proiegia acestora in urfiborii ani, conform precigilor CNAS;

7. Urmareste Tncadrarea cheltuielilor privind indemnida de concediu medical, Tn
prevederea bugetarepartizai prin fila de buget deatre CNAS la capitolul Asistea
Sociah:

- In caz de hoglinvaliditate

- pentru familigi copii.
p 8l Cop 16
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8. Analizeaz si pune in aplicare sentele civile primite de la serviciul de specialitaia,
situgia in care prin dispozitivul sente se stabilge anularea sumelor cuprinse in actele
administrativ fiscale emise de CAS. SoliciCompartimentului Juridic, Contencios
Administrativ preciri n legitura cu diferitele aspecte care necggiteditire juridica in
vederea evitrii interpretirii eronate a dispozitivelor sente ;

9. In urma verifiérii de citre Diregia Medic Sef a modului de completarg eliberare a
certificatelor medicale, aiwor plag se face direct deite CAS Hunedoara (conform art.36
lit.(c) din OUG nr.158/20059i a validarii pe cererea tip privind solicitarea indemnieade
asigudri sociale de #natate depus de dtre solicitant la secretariatul institei,
documentaa este TnaintdtCompartimentului Concedii Medicale unde se faadicareasi
validarea din punct de vedere economic a certéloatmedicalei a documentelor depuse
impreurd cu cererea tip, necesaratplacestora. Urmare a verifidi si validarii din punct
de vedere a modului de completaireliberaresi a verificarii din punct de vedere economic,
se procededzla intocmirea statelor de pia{pe care se acatd viza de certificare n
privinta realititii, regulariftii si legalititi precum si “Bun de plat” cf. Ordinului
1792/2002, in conformitate cu decizia nr.162/20G6) Recapitulgei precum si a
Ordonangrii, care se inainteédzServiciului BCF, pentru efectuareafil

10. Primsste, verifici din punct de vedere econongicinregistreaz in sistem, centralizatorul
privind certificatele de concediu medical de laagatpri.

11.Primeste, verifici si inregistreaz documentga necesdr pentru efectuarea Hii
indemnizaiei de concediu medical, ih baza cererilor de recage din bugetul FNUASS
pentru concedisi indemnizaii (centralizatorul concediilor medicale, exemplaru. 2 al
certificatului de concediu medical).

12.Intocmete adresa are Diregia Medic Sef prin care nainteazertificatele medicale
insgite de centralizatoare n vederea vedific modului de completarsi verificare a
acestora. Ca urmare a veriifi, Directia Medic Sef Tntocmge o adres catre Serviciul
Evidenta Asigurgi, Carduri si Concedii Medicale prin care avizeaxele certificate care
sunt intocmite conform cu legisi@, iar Tn situgéia n care constatca acestea nu respéct
legislgia se intocmge adres prin care se comunicServiciului Evidega Asigurai, Carduri
si Concedii Medicale erorile, in vederea intocnefuzului la plai.

13.Verifica din punct de vedere economic dedfi#ea angajatorilor cu privire la evidea
obligaiilor de plat citre bugetul FNUASS pentru concegliiindemnizaii si certificatele
medicale anexate acestaiaintocmate referatul de propunere spre aprobare a cererii d
restituire, referat care va avea &ICFPP. Referatul va avea sentura Directorului
Directiei Economicesi va fi supus aprabii Presedintelui - Directorului General. Dacse
constai nereguli, se intocngee refuzul la plat, cu motivarea acestuia, care va fi transmis
angajatorului.

14. Tn urma verifidrii si a validirii din punct de vedere al modului de completgireliberare
si a verificarii si validarii din punct de vedere economic, intogteedocument necesar
platii catre angajatori a indemnigdor de concediu medical suportate din FNUASS
conform prevederilor Ordinului CNAS 15/2018 cu nfadiri si completiri si anume
Borderou Anex la ordonarare de plat a sumei reprezentand difetan dintre
indemnizaiile sociale de anatate phtite salariglor proprii, care se supartdin bugetul
FNUASSsi contribuia angajatorului pentru concegii indemnizaii la bugetul FNUASS,
care este supus vizei de certificat in pri@irealititii, regularittii si legalitaitii precumsi
“Bun de pla#” conform Ordinului 1792/2002, conform deciziei 162/2006, pe carelT7I

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNQIONARE AL CAS HUNEDOARA - 09.01.2020



CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE
CASA DE ASIGURARI DE SANATATE HUNEDOARA
Operator de date cu caracter personal nr.21189

Dewva, Str.1 Decembrie, Nr.16, Tel.0254/219280;218921, fax.218911
[:AS HUNEDUARA e-mail:informatica@cjashd.ro, www.cja;hd.ro; CUI 11319740

Tnainteaz Compartimentului Buget, Financiar, Contabilitaimpreurd cu ordonatarea
pentru efectuareafli.
15.Poarti corespondgfi cu angajatorii in vederea rezaivv problemelor sesizate cu ocazia
verificarii documentelor in vederea efe@tii platii concediilor medicalesi comunicate
acestora prin refuzul la pkat
16. Transmite trimestrial Compartimentului Buget, Fioian, Contabilitate, conform machetei
unitare, urmtoarea lucrare:
- Situaia sumelor reprezentand indemnizee asiguiiri sociale de aatate suportate
din bugetul FNUASS solicitate de angajatori si pargle fizice asigurate facultativ.
21.Transmite lunaratre CNAS machetele solicitate cu privire la conifid de concediki
indemnizaii precumsi cele aferente contrilpei de @natate, comunicate de ANAF prin
ANEXA C.
22 Elaboreai propuneri privind modificarea actelor normatiyide inainteaz CNAS.
Activit ati specifice generate de activitatea de Evideh Asigurati

1. Primestesi elibereaza documente, consultarde specialitate, redactar@aspunsuri la
solicitari cu privire la activitatea curenta compartimentului,

2. Introducerea in programul informatic a deajdoa unice emise de ANAF pentru persoane
fizice ce nu relizeazvenituri sau realizeaavenituri din activifiti independente

3. Elibereaza adeverinte de asigurat asiguratdoe eu refuzat cardul din motive religioase ori
de constiinta si asiguratilor care au pierdut candtional de sanatate;

4. Verifica, inregistreaza in SIWi arhiveaza documentele justificative privind shkaba
calitatii de asigurat;

5. Actualizeaza Tn SIUI a inforriide privind persoanele care beneficiade asigurareafa
plata contribtiei, in baza documentelor justificative;

6. Actualizeaza in SIUI a infornidor privind persoanele care beneficiade asigurare cu plata
contribuiei din alte surse;

7. Opereaza in SIUI oricare modificare interveivitdeditura cu elementele de identificare ale
asigurailor CAS Hunedoara;

8. Inregistreaza in SIUl angajatorii noi pe bazartieatului Unic de Inregistrare / a
informaiilor existente pe site-ul oficial al Ministerulde Finare;

9. Valideaza, la solicitarea Compartimentului AagitRegulamente Europene, Formulare
Europene, calitatea de asigurat a soligitande formulare europene sau a persoanelor care
au primit asistegd medical Tn st@inatate fira acordul CAS Hunedoarg care solicid
recuperarea contravalorii serviciilor medicale awnf actelor normative in vigoare;

10. Verifica indeplinirea conditiilor necesare pard se face plata pe baza formularelor E 125
conform prevederilor Ordinului Presedintelui CNAS. 592/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11. Gestionarea activitatii de actualizare a pragdedor privind furnizarea de date referitoare la
categoriile de asigurati incheiate de CNAS si/sagele de asigurari de sanatate cu
institutiile care gestioneaza astfel de date sistnaiterea acestora catre casele de asigurari de
sanatate, respectiv CNAS, precum si procesaread@acestora ca urmare a protocolului;

12. Completarea bazei de date cu noii contribuahili modificarea statutului celor exigien

13 Procesare lunara a anexei ANAF — persoaneefizic

15. Monitorizarea statutului de asigugaefectuarea corgidor pe bazele de date personae fizice
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C. Activitati specifice generate de legistea Tn vigoare, privind Cardul national de asigu#ri
sociale de 8natate

1. Preia pe baza de proces verbal de la CNAS dlrdipérite in contul CAS Hunedoara le
predi pe baza de proces verbal operatorului de sepasiiale pentru a fi distribuite;

2. Inregistreaza cardurile fignale de asiguri de ginatate tigirite Tn contul CAS, care nu au
putut fi distribuite de @re operatorul de servicii galesi au fost returnate la CAS;

3. Inregistreaza cardurile fienale de asiguri de ginitate duplicat tiparite de CN Imprimeria
Nationala SA in contul CAS Hunedoara aieoc cheltuieli aferente producesii distribuiei
sunt suportate deate asiguratsi de citre operatorul de servicii ptale care a realizat
distribuia, dupa caz, pentru a fi predate peabde proces verbal in vederea distribuirii de
catre operatorul de servicii postale;

4. Preiasi inregistreaza cardurile fianale de asigdri de ginatate duplicat tiprite Tn contul
CAS Hunedoara alearor cheltuieli aferente producesi distribuiei sunt suportate de CN
Imprimeria Nationala SA pentru a fi distribuite @sigilor CAS prin intermediul
operatorului de servicii postale;

5. inregistreaza solicitile de ridicare a cardului fianal de asiguiri de sinitate depuse de
asiguraii CAS Hunedoara,

6. Identificasi extrage in vederea distribuirii a cardurilortinaale de asigdri de sinatate
tiparite in contul CAS Hunedoara, nedistribuiiepredate de are operatorul de servicii
postale institdiei;

7. Distribuie @tre asiguré, urmare solictirilor depuse deatre acstia, a cardurilor ngonale
de asiguiri de sinatate care au fost returnate la CAS Hunedoara;

8. Transmite cardurile gianale de asigdri de ginatate tigirite Tn contul CAS Hunedoara
solicitate de CJAS-uri/CAS MB/ CASOPSNAJ in vededesribuirii acestora;

9. Solicita cardurile neonale de asigdri de sinatate de la CJAS-uri/CAS MB/CASOPSNAJ
n vederea distribuirii dre asiguratii CAS Hunedoara care au cerut ridecaeestora de la
sediul CAS;

10. Inregistreaza documentele in SIUl, schimbaeatacardurilor iIn CEASsi elibereaza
adeveriele de inlocuire card fianal din SIUI, atat pentru cardurile fi@le tiparite n
contul CAS Hunedoara, céitpentru cardurile iniale tiparite in contul altor CJAS-uri/CAS
MB/CSOPSNAJ;

11. Transmite la CNAS, pe bade borderou centralizator, a cardurilotioaale de asiguri de
sanatate care preziatdefegiuni tehnice, erori ale informigdor inscrise sau care nu pot fi
utilizate din motive tehnice de fugenare, confirmate in acest sens de casa de asiger
sanatate;

12. Inregistreaza documentele in SIUI, schimbaeatacardurilor in CEAS, evidéeaza,
pastreaza cardurile refuzate elibereaza adeveni@le inlocuitoare in caz de refuz in mod
expres, din motive religioase sau de gtiomta al cardului ngonal de asiguiri de finatate,
atat pentru cardurile tipite in contul CAS Hunedoara, cditpentru cele iniale tiparite in
contul altor CAS/CAS MB/CASOPSNAJ;

13. Asigura pstrareasi arhivarea cardurilor nenale de asigdri de ginatate refuzate in mod
expres, din motive religioase sau de giima, urmand ca la solicitarea asigtila sa se
poat elibera cardurile neonale oricand in perioada de valabilitate a acastoe baza unei
cereri scrise a asiguiar, sau la expirarea perioadei de arhivare steldih condiiile legii sa
se procedeze la distrugerea acestora;
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14. Asigura pstrareasi arhivarea cardurilor nenale de asigdri de finatate returnate de

operatorul de servicii ptale, urmand ca la expirarea perioadei de arhistabilite Tn
condtiile legii sa se procedeze la distrugerea acestora;

15. Opereaza in baza de date SIUI aaooicmodificiri intervenite in le@tura cu elementele de

identificare ale asigutidor CAS;

16. Asigura legtura cu mediul extern: fitori, Compania Naonali Pgta Romaa, Compania

Nationak “Imprimeria Ngionak” si alte instityii cu care are leguri directe in gestionarea
cardurilor n@ionale de asigdri de ginatate;

17. Intocmeste situi@le lunare sau periodice solicitate d#re conducerea CAS Hunedoara sau

alte instituii implicate Tn activitatea de gestionare a caildurngionale de asigari de
sanatate (CNAS, CNIN, CNPR).

D. Activitati specifice generate de legiste in vigoare, privind Cardul european de asiguiiri
sociale de Snatate

1.

7.

Primeste, verifica, nregistreaza documentelécisde n vederea elib&ti Cardului
european de asigur sociale de &natate/certificatului de nlocuire provizoriu, precuin
verificarea calitii de asigurat a solicitantului;

Proceseazal/valideaza cererile in sistemul irdonunic n@ional care gestioneaaplicarea
regulamentelor UE privind drepturile asigtilar aflati in sedere temporarintr-un stat
membru al UE sau al SEE;

intocmeste certificatul de Tnlocuire provizoduCardului european de asigiirsociale de
sanatate;

Elibereaza un exemplar al certificatului de &nloe provizoriu a Cardului european de
asigudri sociale de anatate;

Preia, verifia si inregistreaz solicitarile de eliberare a certificatului provizoriu dddcuire
a Cardului european primate electronic sau po/ptata de la spitale din spial UE

Verifica calitatea de asigurat a solicitantului de Cardopean/ certificate provizoriu de
Tnlocuire a Cardului europeasi elibereaz documentul susmenonat doar dat acesta este
asigurat al Casei de Asigurde Sinatate Hunedoara

Arhiveaza cererile de eliberare a Cardului eeappde asigdri sociale de anatate.

Art. 24. Activit atile si operatiunile specifice care se dedf§oara la nivelul structurii Buget,
Financiar, Contabilitate:

1.

2.

3.

4.

Analizeazasi intocmeste propunerile bugetului de veniturcheltuieli a Casei de Asigurari
de Sinatate Hunedoarsgi a repartizrii pe trimestre a bugetului aprobat;

Analizeaz si intocmeste proiectul de rectificare a bugetului anual aasacului de fonduri n
baza notelor de fundamentare elaborate de striectigispecialitate;

Analizeaz si intocmete cererile de viri de credite intre subdiviziunile clasifioai
bugetare conform prevederilor din Legea nr. 50022@0t .47);

Intocmaste cererile de deschidere de credite bugafaaenotelor de fundamentare, pe baza
referatelor de necesar de credite solicitate dérlecturile de specialitate din cadrul Casei de
Asigurari de Sanatate Hunedoara,

Intocmeate alte situatii solicitate de CNAS referitoare drecyia bugetai, la termenele
solicitate;

Analizeaz si intocmete proiectul de buget pentru anul urmagoa estinarilor pe urntorii

trei ani, in baza metodologiei transmise de CNA& notelor de fundamentare ifise de
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anexele din proiectul de buget (intocmite de stmiet de specialitate din cadrul Casei de
Asigurari, in funge de indicatorii primiti de la CNAS);

7. Conduce evidaa contabii Tn partidi dubk, ca activitate specializatin misurarea,
evaluarea, cungterea, gestiuneai controlul activelor, datoriilor, asigurand prefacea,
prezentaregi pastrarea informgilor cu privire la situgia financiad, atat pentru ceriple
interne catsi pentru organul ierarhic superior, in conformitatie prevederile legale in
vigoare;

8. Organizeai si conduce contabilitatea drepturilor constatata veniturilor incasate, precum
si a angajamentelay platilor efectuate conform bugetului aprobat;

9. TInregistreaz cronologicsi sistematic opetaunile patrimoniale in registrul jurnal;

10.Inregistreaz rezultatul inventarierii completirii registrului inventar cu rezultatele ute
ca urmare a opegianii de inventariere;

11.1nregistreaz cronologicsi sistematic opetaunile contabile;

12.Intocmete si pastreaz registrele contabile obligatorii conform normelelaborate de
Ministerul Finanelor Publice;

13.Tntocmete contul de exegie pentru veniturilgi cheltuielile instituiei;

14.Intocmete In termersi In conformitate cu dispogile legale in vigoare balagle lunare de
verificare a conturilor analiticg sintetice;

15.Intocmete situgiile financiare si depune un exemplar la CNAS, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

16.Urmareste stingerile debitelor provenite din activitateagrie si din derularea contractelor
cu furnizorii de servicii medicale;

17.Desftisoan activitatea de raportare bugetan alicgia ForExeBug

18.Persoana nominalizaprin decizie a Pgedintelu-Director General acorda viza de CFPP pe
proiectele de angajamente legale elaborate de atimpatele de specialitate precumpe
propunerea de angajare a unei cheltuieli in liriélitelor de angajamesitpe propunere de
angajare a unei cheltuieli n limita creditelor btage;

19.Urmareste si asiguti incadrarea ptdor in bugetul de venitusi cheltuieli;

20.Asigura Tntocmirea, circulga si arhivarea documentelor justificative care staubkza
inregistrarilor in contabilitate;

21.Intocmate documentga derularii prin trezorerie a opeianilor legate de efectuarea
cheltuielilor pentru invesii;

22.Urmarate si pune in practié actele normative aparute, referitor la activitatieenciar-
contabik;

23.0rganizeaz si conduce contabilitatea de angajamente in cofituafara bilagului conf .
Ord. 1792/2002 cu completari modificarile ulterioare. Utilizeaza apligde de ERP
specifice activitilor din cadrul compartimentului;

24.1ntocmirea solicitrilor de alocare de prevedere buggtpentru rambursarea cheltuielilor
aferente prestélor de boak si maternitate acordate asigtilar in sistemul asiguarilor
sociale de aatate din Romania pe teritoriul altui stat — cf.y@eéerilor Ord.729/20089 HG
nr. 304/2014;

25.Colaboreaz cu Compartimentul Acorduri/Regulamente, Formul&@opene in vederea
comunidrii catre aceasta a configmi platilor aferente documentelor justificative care au
stau la baza acaidi serviciilor medicale asigutdor romani in UE, SEE si Confederatia
Elvetiana Tn conformitate cu prevederile OrdindPuggedintelui CNAS nr. 729/2009 si HG

nr. 304/2014;
21
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26.Raspunde de datele Tnscrise in coloanele 1,2 spBojmunere de angajare a unei cheltuieli Tn
limita creditelor de angajament (anexa 1 a la Quidiry92/2002%i propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare (anek b la Ordinul 1792/2002) precwnde
datele inscrise Tn coloana 1 in orda@ama de plat(anexa 3 la Ordinul 1792/2002).

27.Verifica si inregistreaz plaile reprezentand contravoaloare reemitere cardaiomale de
asiguari de sinatate duplicate suportate dére asigurg;

28.1nregistreazai evideriieaza cheltuielile aferente producerii cardurilationale de snitate
suportate de atre operatorul de servicii ptale, ca urmare a pierderilor sau deteirior
cardurilor in procesul de distribe;

29.Pentru cardurile duplicat aor contravaloare de tipre si distribuie a fost suportédtde
asigurati care au fost facturateitte CAS Hunedoara dar au fost incasateatie @lte CAS,
solicita CAS care au incasat contravaloarea, transfergt@csume &@re CAS Hunedoara
unde au fost facturate;

30.Transfed, la solicitarea CAS/CASMB/CAS AOPSNAJ sumele repregand contravaloarea
remiterii cardurilor ngonale de asigdri de sinatate Tncasate de la asigtirde cétre CAS
Hunedoara dar facturatétree o alta CAS;

a) Atributii privind opera tiunile de Tncagiri si plati prin virament:

1. Tn baza ordonagarilor de plat transmise din SIUI in ERP détce serviciile de specialitate,
nsgite de documentele justificative intocgteeordinele de platpentru furnizorii de servicii
medicale, activitate proprig asistemi sociaf;

Tine evidema cronologid a ordinelor de platemise in Registrul ordinelor de giat
Emite ordinele de platpentru furnizorii de servicii medicalg farmaceutice, presfia
medicale acordate Tn baza documentelor intemnale;

4. Urmarete decontarile Tn extrasele de cont, idertif§c rezolva eventualele probleme de

decontare;

5. Urmareste si inregistreaz in contabilitate Tncasile de contribgii pentru concediisi
indemnizaii datorate de asigutiavenituri din finanarea anilor precedgnsi alte venituri in
baza extraselor de cont zilnice;

6. Urmareste si verifica disponibilul existent zilnic in vederea efectuaititilor;

7. Emiterea facturilorsi urmarirea incasrii sumelor pentru accidente de mungia boli
profesionale conform Legii nr. 346/2002 privind asarea pentru accidente de mugc
boli profesionale, cu modificile si completrile ulterioare.

b) Atributii privind operatiuni de incas ari si plati in numerar:

1. Intocmate cecurile Tn numerar In baza documentelor dei @iatnumerar avizate de
persoanele imputernicite;

2. Intocmate foile de Wrsimant la trezorerie;

3. Intocmate foile de vrsimant pentru depunerile de numerar in conturile hisscla
trezorerie;

4. Acorda avansuri Tn numerar pentru procurari de rizdéssi pentru deplagi in interes de
serviciu;

5. Verifica borderourilor zilnice cu sumelg contribuiile Tncasate pe concedii medicale,
formularele tipizatgi a altor sume stabilitg dispuse de conducere;

6. Verifica deconturilor de cheltuieli pentru justificarea asarilor spre deplasare;

7. Intocmate zilnic registrul de casa Tnh baza documentelstifjoative si prezena pentru
verificare;

8. Incaseaza contravaloarea carduldioral de gnitate de la persoanele care l-au pierduzté

w N
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9. Intocmate borderoul zilnic al Tncéaslor pentru contribtia de asiguiri pentru concedii
medicale incasagi pentru emiterea de carduritienale de snatate;

10. Plateste avansurile spre deplasare pentru personalul l@ff&doara trimis in delege;

11.Tndosariaz zilnic documentele de Tncassi plti.

Art.25. Activit atile si operatiunile specifice care se ded§oara la nivelul Compartimentului
Achizitii Publice:
1. Organizeaz si coordoneax activitatea de achigi publice de bunuri, servicisi lucrari
pentru CAS Hunedoara;
2. Intocmate referatele de necesitate pentru adiivitroprii serviciului;
3. Intocmate documentga pentru procedurile de achizi publici la nivelul instituiei;
4. Asigura aplicarea legislkgei specifice Tn derularea procedurilor privind &cfiile publice, n
urmataorele etape:
a. Etapa de planificare/prége;
b. Etapa de organizare a procedurii de atribugerdractului/acordului cadru ;
c. Etapa postatribuire contract/acord cadru.
5. Incheie angajamente legale Tn urma &esirii procedurilor de achigie cu incadrare in
BVC;
6. Elaborea “Programul anual al achigior publice” ca parte a strategiei:
« solicita referate cu necesarul obiectiv de produse, segvikicrari ;
 centralizeaz referatele de necesitate transmise de compartéieertte specialitatgi
elaboreaz “Programul anual al achigzior publice”;
» dupa aprobarea bugetului propriu, actualizeazadimul anual al achigior publice
functie de fondurile alocate;
» Urmareste derularea “Programul anual al aghiar publice” si asigui modificarea
acestuia, daca este cazul, in cgiteilegii.
7. Organizeaz si monitorizea activitatea de efectuare a cheltuielilor penttivétate proprie
cu incadrare in articolele bugetare din BVC.
8. Intocmate urmitoarele documente justificative pentru plata fatiuraferente serviciilor
prestatesi a bunurilor achizionate: nota jusificativ (unde este cazul), angajament legal,
comanda, NIR.

” A

n

Art.26. Activit atile si operatiunile specifice care se ded§oara la nivelul Compartimentului
Logistica si Patrimoniu:
1. OrganizeaZ activitatea de inttgnere, fungionare, reparare, conservaieutilizare a parcului
auto al instittiei:
» asigus stocul limitt de combustibil cu Tnhcadrare in prevederile legale
* Intocmate situgia lunal a consumului de combustibgl verifica Tncadrarea lui n limitele
legale
* urmareste respectarera dsurilor, referitoare la parcul autp la condudtorii auto, dispuse de
conducerea CAS Hunedoara
» verifica corectitudinea celor inscrise in foile de parqesare condutorii auto le depun zilnic
2. Prezint lunar, paa in 10 ale lunii Compartimentului BCF pentru lungegedert, situgia
consumului de combustibil, inga de foile de parcurs, bonurile de consum, refesatkd
necesitate, bonurile nefiscale, conform procedpentru inregistrarea in contabilitate a
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cheltuielilor cu carburan.

3. Condudtorii auto asigut confidenialitatea documentelor transportate, activitateddati
de sefii de servicii sau de personalul de la secretdriastituiei, citre furnizorii de servicii
medicale sau alte instiiu

4. Conduatorii auto asigut si raspund de transportul salaiiar in vederea realiizii sarcinilor
de serviciu.

5. Urmareste datele de incepere, derulargiaexpirarea asigdrilor tip RCA, CASCO, a
rovignietelor cagi Inspegia Tehni& Periodi@ a autoturismelor din parcul auto al insik

6. OrganizeaZ si raspunde de activitatea in domeniul arhivistic comforeglementarilor n
materie.

7. Urmareste comportarea constnig sediului CAS, Tn exploatare.

8. Consemneaza intervgite, in timp, asupra constrtiei sediului CAS Hunedoara prin
Tnscrierea acestora in ,,Jurnalul evenimentelaor'Ghrtea Tehnica Construgei.

9. Gestioneaza patrimoniul CAS Hunedogiradopt masuri pentru asigurarea integtit acestui
patrimoniu.

10.Monitorizeaz si realizeaz activitati de evidegiere cadastréla patrimoniului reprezentat de
terenurilesi construdiile detinute de atre CAS Hunedoara.

11.Efectueaiz reevaluarea imobilelor terenuri/constiucdetinute de CAS Hunedoara, la
termenele preizute de lege.

12.Gestioneax modul de realizare a dsurii de renovare anuala 3% din suprafa totak a
cladirii detinute si ocupate de CAS Hunedoara, in aplicarea Legii 1#1/2014 privind
eficiena energetit.

13.0rganizeakz si coordoneaz activitatile de ntrgineresi reparaii curentesi capitale in cadrul
CAS Hunedoara. Uraneste, asigut buna fungonare a instaldlor, echipamentelorsi
doftirilor tehnologice in colaborare cu Compartimentghmologia Informaei si SIUI prin
aplicarea prevederilor legale Tn domeniu

14. Asigura/verifica elaborarea planului de paal obiectivelorsi bunurilor din cadrul instittiei si
il pune la dispozia firmei de paz.

15.Verifica exploatarea coregt intrginerea si repararea instaf@lor si echipamentelor
tehnologice, conform presctiipor din Cartea Tehnica a Constiies.

16.Asigura respectarea normelor de pratacmuncii, prevenireasi stingerea incendiilor in
conformitate cu Legea nr. 319 din 2006.

17.Verifica starea de funmnare a sistemelor de alarmare, avertizare, seéranalde urges,
precumsi a sistemelor de sigurgn

18.0OrganizeaZ gestiuneasi supraveghedz activitatea gestionarului conform legigéa in
vigoare.

19.Asigura recepionarea, manipulareai depozitarea corespuitpare a bunurilor din dotare
conform legii.

20.Prezint la sféagitul fiecarei luni, Compartimentului BFC, bonurilde consum materiale,
transfer sau predare obiecte de inventar, mijléiaee conform procedurii.

21. Asigura distribuirea étre furnizorii de servicii medicale a formularelou regim special
(concedii medicale, bilete de trimitere).

22.Intocmeste situga vanarilor si a stocurilor la sfrsit de luri si transmite comenzi pentru
formulare cu regim specialite Imprimeria Ngonak pari in 5 ale fiecarei luni.

23.Acorda certificarea n priviga realifitii, regulari@tii si legalititi a bunurilor de plai in
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vederea ofinerii vizei CFP Tn conformitate cu Ordinul MFP 4i792/2002, pentru cheltuielile
cu bunurisi servicii pentru activitatea proprie a CAS.
24.Intocmate propuneri de angajare a cheltuielifdrordonanari de plati, in conformitate cu
Ordinul MFP nr. 1792/2002, pentru cheltuielile aunbrisi servicii pentru activitatea proprie
a CAS.
Art.27. Activit atile si operatiunile specifice care se ded§oara la nivelul Oficiului de Asiguriri
de Sinatate Petrosani:

Activitati specifice generate de activitatea de EvideAsigurai

1. Preia, verifica, prelucreazai opereaza in baza de date documentele privirereliea
cardurilor nationale duplicat — in cazul pierdeiftirtului, deteriorarii, modificarilor de date
personale si a cardurilor defecte;

2. Preia, verifica, prelucreazgi opereaza in baza de date documentele privinceraliba
adeverigelor de asigurat — Tn cazul persoanelor ce #efcardul ng@ional din motive
religioase sau de cgiiinta;

3. Preia, verifica, prelucreazgi opereaza in baza de date documentele privinceraliba
cardului european de asigurde sinatate;

4. Valideaza/deblocheaza cardurile invalide / bloc&iksind cititorul de cardur§i aplicgia
electroni@ de debocare a cardurilor blocate;

5. Elibereaz la cererea contribuabililor persoane fizice peecdrgestioneay adeverige
privind confirmarea calitii de asigurat /coasigurat cu respectarea Ordimulul549/2018.

6. Utilizeaz n realizarea sarcinilor de serviciu, in exclusite modulelele Gestiune asiguta
Evidena platitori si Urmarire contribuabili din SIUI

7. Raspunde petiilor adresate electronic de persoane fizcguridice cu privire la cardurile
naionale/carduri duplicagi/sau informai privind calitatea de asigurat la solicitargefului
ierarhic superior;

8. Ofera consultam tuturor persoanelor fizice privind dobandireatdglide asigurat.

9. Inregistreas, actualizeaz si monitorizea in aplicaia informatici SIUI documentele ce
trebuie prezentate détee asigura conform art. 11 din Ordinul nr.1549/2018;

10.Arhiveazi documentele primite in vederea transmiterii acastim arhiva general a
institutiei.

Activitasi specifice generate de activitatea de analig inregistrare a cererilor de eliberare a
deciziilor de Tngrijiri la domiciliu si dispozitive medicale:

1. Primsgte si inregistreaza, in registrul Oficiului, soliile Tnsaite de documentele
justificative pentru eliberarea deciziilor de digpgive medicale.

2. Verifica documentele agate solicifirii pentru aprobarea de dispozitive medicale, dingb
de vedere al valabititii si legalitatii acestora precuryi al calitatii de asigurat.

3. Inregistrea solicitirile de dispozitive medicalia aplicaia informatici SIUI si le transmite
la sediul din Deva a CAS Hunedoara in termen Ipgatru aprobarea lor;

4. Comuni@ asiguratului, unuia din membrii de familiei(mte, sa/saie, fiu/fiica), persoanei
mputernicite legal Tn acest sens de acesta sarezegantului legal al asiguratului
rezultatele verifigrii dosarului, nunarul de Tnregistrare al dosarului, necesitatea cetinl
dosarului in situga Tn care acesta nu este corect intocmit, intraeedista de asteptare a
dosarului, in conformitate cu comide previzute in Contractul-cadru care reglemenieaz
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condtiile acordirii dispozitivelor medicale in cadrul sistemului @esiguéri sociale de
sanatate si Normele metodologice de aplicare a acestuia

5. Primsste, verifici si Tnregistreaz in registrul oficiului dosarele privind deciziike Tngrijiri

medicale la domicilii le transmite la sediul din Deva a CAS Hunedoardaetmen legal
pentru aprobarea lor;

6. Comuni@ asiguratului, unuia din membrii de familiei(mte, sa/saie, fiu/fiica), persoanei
Tmputernicite legal Tn acest sens de acesta sarezexgantului legal al asiguratului
rezultatele verifigrii dosarului pentru ingrijiri medicale la domicilinundrul de Tnregistrare
al dosarului, necesitatea comghat dosarului in situga in care acesta nu este corect
Tntocmit;

7. Inregistreaz pentru Tngrijiri medicale la domiciliu/ingrijiri adiative la domiciliu n
aplicgiile informatice din SIUI aceste dosare;

8. Transmite dosarele privind eliberarea dispozitivetoedicalesi a celor pentruingrijiri
medicale la domiciliu, depusgi Tnregistrate la CAS Hunedoara pentru aprobarea in
Comisiile organizate la nivelul instifei

Capitolul 8
Activitarile si opergiunile specifice structurilor de specialitate aflatin subordinea
Directiei Relgii Contractuale

27. Activit atile si operatiunile specifice Directorului Relgii Contractuale:
Organizeai, planifica, coordonea¥, controleaZ, monitorizea si evalueaZ toate activiitile
specifice structurilor din subordine, respectiv:

a. Nominalizarea persoanelor din cadrul DiescRelgii Contractuale care asigusecretariatul

b.

Comisiei de evaluare care fuimmeaz la nivelul CAS Hunedoara,

Contractarea serviciilor medicale, a medicamentenaterialelor sanitarg a dispozitivelor
medicale,

Incheierea conveiilor pentru recunogierea biletelor de trimitere/internagea prescrigilor
medicale, conform reglemaeiniior legale in vigoare,

Analiza cererilogi eliberarea deciziilor pentru dispozitive medicaienaliza recomandarilor
pentru servicii de Tngrijiri la domiciliu, Tmpreéircu Serviciul Medical,

Verificareasi validarea prin SIUI a rapaditilor periodice efectuate de furnizorii de servigin
toate domeniile de asistén medicad, in vederea decodrii serviciilor medicale, a
medicamentelogi a dispozitivelor medicale acordate in baza catétar incheiate,
intocmirea borderoului centralizator pentru tigviea ordonagirilor la plati a serviciilor
medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor raidi

Aplicarea reglemedtilor specifice cu privire la eliberarea/primireainregistrarea)
formularelor europene, precwincu privire la acordurile interni@nale,

Elaboreaz si supune spre aprobare Redintelui-Director General politica de contractare
serviciilor medicale, a medicamentelor gsufara contribiie personad si unele materiale
sanitare in tratamentul ambulatogiua dispozitivelor medicale inclusiv a celor acdsdan
cadrul programelor nationale de sanatate curativeoncordanta cu prevederile legale n
vigoare,

Organizea, planifici, coordoneax si controleaz activitatea de negociere, uirmd
incheierea in termen a contractelor/conven/actelor adiionale cu furnizorii autoriz;ialsi26
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evaluai de servicii medicale, de medicamente gufara contribdie persond si unele
materiale sanitare in tratamentul ambulatogiude dispozitive medicale inclusiv a celor
acordate Tn cadrul programelortioaale de snatate, in conformitate cu dispgide legale in
vigoare,
Organizeai intrunirile comisiilor constituite conform preveder legale Tn vigoare in vederea
stabilirii necesarului de medici, a spectllbr si zonelor deficitare pentru domeniile de
asistei medicad previzute deactele normative in vigoare.
Colaboreaza cu Directia EconomigiaDirectia Medic Sef la intocmirea proiectului dedet
pentru anul urritor si de rectificare a bugetului pentru anul in cureéea ce privte necesarul
de finanare pe toate domeniile de asisiemedicat,
Organizea#, coordoneax si monitorizea activitatile Comisiei de contractare de la nivelul
CAS Hunedoara,
Coordoneaz activitatea secretariatul@omisiei de evaluare a furnizorilor,
Asigura implementarea Tn cadrul procesului de contractarbotirarilor adoptate de atre
Comisiile constituite Th baza prevederilor Contuhwtcadru,
Supune spre avizare Consiliului de Adminiggaal CAS Hunedoara politica de contractare a
serviciilor medicale, medicamenteler dispozitivelor medicale, inclusiv a celor acomldn
cadrul programelor nenale de snatate, si asigura punerea in aplicare a acesteia diee ¢
comisia/comisiile de contractare,
Partici;i la negocierea contractelor cu furnizorii din toa®@meniile de asistgh medicak,
inclusiv a contractelor incheiate pentru derulgmesgramelor ngonale de sanatate,
Coordoneaz activitatea de informare a furnizorilor de senvitiedicale, de medicamente gu
fara contribyie persona in tratamentul ambulatorigi de dispozitive medicale destinate
recupeirii unor deficiene organice sau fugionale in ambulatoriu cu privire la cogfide de
contractare, precusi la eventualele modifizi ale acestora survenite ca urmare a g@padnor
noi acte normative, prin publicare pe pagina welasei de asigéri de ginatate; coordoneaza
activitatea de informare a furnizorilor de servitiedicale cu privire la documentele comunitare
n vigoare, precungi despre acordurile, felegerile, convetiile sau protocoalele intertianale
cu prevederi in domeniufigatatii, prin publicare pe pagina web a casei de adigde sinatate;
coordoneaza organizarea trimestrigilaori de cate ori este nevoie, de ntalniri cu fronii,
pentru a analiza aspecte privind respectarea peel@dactelor normative n vigoare.
Coordoneaz activitatea de monitorizare a demil contractelor de furnizare de servicii
medicale, medicamente gufara contribyie personal in tratamentul ambulatorii dispozitive
medicale destinate recupsr unor deficiene organice sau fugionale in ambulatoriugi
coordoneax activitatea de verificare a respegttobligatiilor contractuale in conformitate cu
prevederile legalg n limita competetei,

10.Semnaleaxz Preedintelui-Director General, Tn limita ariei de cosbgna, cazurile de

nerespectare a clauzelor contractuale de catrezéwiinde servicii medicale, medicamengie
dispozitive medicale, cu excgg celor acordate in cadrul programelotior@ale de snatate.

11.Tnainteaz Compartimentului Buget, Financiar, Contabilitatdéicitarea de deschidere de credite

pentru plata serviciilor medicale, a medicamentgloa dispozitivelor medicale, cu exaep
celor acordate in cadrul programelotioaale de snatate in luna urritoare in conformitate cu
prevederile legale,

12.Coordoneaz activitatea de monitorizare a procesului de Tretesgi derulare a conveilor

privind eliberarea certificatelor de concediu matlién conformitate cu prevederile legislative

privind concediilesi indemnizaiile de asiguiri sociale de aatate, 07
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13. Urmareste implementarea dispaiior si metodologiilor de lucru elaborate de C.N.A.Scadrul

Direciiei Relgii Contractuale,

14.Verifica corectitudineai transmiterea la termen a ragoitor periodice étre C.N.A.S.si catre

alte instituii, dupa caz, precumi a situaiilor statistice in raport cu atributiile specific,

15. Sesizeax Presedintele-Director General despre sileadeosebite apyute pe parcursul dedirli

contractelor, in vederea asigurarii continuitat@ruarii acestora sau a Tmlatirii actelor
normative cu incideg in sistemul asigdrilor sociale de &atate, in limita ariei de competenta.

Art.28. Activit ati si operatiuni specifice Serviciului Evaluare-Contractare:
A. Activitatea de Contractare

1.

2.

9.

Particip, n calitate de membri deseninde citre Prgedinte—Director General, Tn comisiile
constituite Tn baza prevederilor Contractului-cadru

Primeste, nregistrea si verifica documentele depuse de furnizori in vederea ingheie
contractelor;

Participi la negociereai incheierea contractelor/convélor/actelor adiionale de furnizare de
servicii medicale, de medicamente gtdara contribgie persond in tratamentul ambulatoriu
si de dispozitive medicale destinate recdperunor deficiene organice sau fugionale n
ambulatoriu, inclusiv aelor acordate in cadrul programelotioaale de snatate, precum si la
stabilirea valorilor de contract conform prevedarilegale in vigoare pentru domeniile de
asistemi medicad unde este prazuta valoare de contract;

Tine evidema si gestioneaza contractele/convide/actele adionale incheiate cu furnizorii de
servicii medicale, de medicamente gtdara contribgie persond in tratamentul ambulatoriu
si de dispozitive medicale destinate recdperunor deficiene organice sau fugionale n
ambulatoriu, inclusiv a celor acordate in cadrdgpamelor ngonale de snatate, precungi
documentele care au stat la baza incheierii acestorform prevederilor legale in vigoare;
Predi pe baza de proces verbal structurii Programe dat8&e, copii ale contractelor incheiate
cu furnizorii de servicii acordate in cadrul pragedor naionale de snatate;

Monitorizeaz derularea contractelor/conyeélor/actelor adiionale incheiate cu furnizorii de
servicii medicale, de medicamente gdara contribuiie personal in tratamentul ambulatoriu
si de dispozitive medicale destinate recdpeunor deficiene organice sau fugionale n
ambulatoriu, cu excela celor incheiate pentru acordarea serviciilor carul programelor
naionale; urnareste valabilitatea documentelor care au stat la badmaheierii
contractelor/convenlor/actelor adiionale, inclusiv a celor incheiate pentru furnizare
serviciilor din cadrul programelor ianale.

Incheie, monitorizedy tine evidenasi gestionea conveniile incheiate cu medicii meionati

in Contractul-cadrgi Normele metodologice de aplicare a acestuia tterea recungéerii
biletelor de trimitere eliberate de atia pentru servicii medicale clinice/pentru invgstii
medicale paraclinice/pentru internare, preaiim prescrigilor medicale pentru medicamente
cusi fara contribyie persondl eliberate de agga

Desfisoafi activitati specifice privind intocmirea, evidan monitorizareasi gestionarea
conveniilor incheiate de CAS cu furnizorii de servicii theale pentru eliberarea de certificate
de concediu medical, precuima actelor adionale ale acestora,

intocmate situaii statistice in raport cu atributile specifice r@tturii de Evaluare-
Contractare, precusi raportri periodice étre C.N.A.Ssi catre alte instittii, dupa caz;

10.Informeaza furnizorii de servicii medicale, de ntagihente cyi fara contribiie personal in

tratamentul ambulatorigi de dispozitive medicale destinate recuperunor deficieme28

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNQIONARE AL CAS HUNEDOARA - 09.01.2020



CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE
CASA DE ASIGURARI DE SANATATE HUNEDOARA
Operator de date cu caracter personal nr.21189

Dewva, Str.1 Decembrie, Nr.16, Tel.0254/219280;218921, fax.218911
[:AS HUNEDUARA e-mail:informatica@cjashd.ro, www.cja;hd.ro; CUI 11319740

organice sau funonale in ambulatoriu cu privire la cofide de contractare, precusn la
eventualele modifiri ale acestora survenite ca urmare a @paminor noi acte normative,
prin publicare pe pagina web a casei de asigute ginitate; participa la intalnirile cu
furnizorii, pentru a analiza aspecte privind respesa prevederilor actelor normative in
vigoare,

11.Tntocmate notificirile catre furnizori pentru suspendarea / incetarea lieeza contractelor /
conveniilor / actelor adionale incheiate cu agé pentru neindeplinirea obligdor
contractuale,

12.Particig la Tntocmirea proiectului de buget pentru anul aiomsi de rectificare a bugetului
pentru anul in curs Tn ceea ce psteenecesarul de fingare pe toate domeniile de asisten
medicah.

B. Activitatea de Evaluare

1. Asigura secretariatul Comisiei de evaluare care fiomeaz la nivelul caselor de asigur
judgene, secretarul fiind desemnat prin act administedtPDG

2. Primeste, inregistreaz documentelesi dosarele de evaluare in registrul unic de eviden
dosarelor de evaluare

3. Inregistrea# contestdile referitoare la procesul de evaluare

4. Poate & participe prin reprezentg@nla activitatea Comisiei de evaluase la procesul de
evaluare

5. Convoad lunar sau de céate ori este necesar membrii Candigievaluare (membrii din DSP
si CAS)

6. Pastreazasi arhiveaz toate documentele de lucru ale Comisiei de evelddosarele de
evaluare, Tmpreun cu decizile de evaluare emise de comisia de aveluadrese,
corespondeg@, rapoarte de evaluare, procese verbale detsediportul anual de activitate)

7. Monitorizeaz valabilitatea documentelor care au stat la baziéeendeciziei de evaluarej
informeaz comisia de evaluare in cazul pierderii valadgilitoricarui document care a fost
depus la dosarul de evaluare.

8. Gestioneax baza de date referitoare la evaluarea furnizorittler servicii medicale,
medicamentegi dispozitive medicale

9. Intocmate situaii statistice, n raport cu atriile specifice Structurii de Evaluare —
Contractare

Art. 29 Activitati si operatiuni specifice Serviciului Decontare Servicii Mediale

1. Primete facturile Tnsgite de documentele justificative privind actiifite realizate la
raportrile bilunare/lunare/trimestriale, daipcaz, pe suport de hartig/sau in format
electronic, dup caz, inaintate deatre furnizorii de servicii medicale, de medicameaitssi
fara contribgie personal in tratamentul ambulatorigi de dispozitive medicale destinate
recupedirii unor deficiene organice sau fugionale Th ambulatoriu

2. Proceseaza fisierul electronic de raportare, tréesiogul de erori — daca furnizorul nu poate

sa il importe, reproceseaza fisierul corectat siegeaza decontul aferent fiecarei raportari

electronice. Transmite decontul — daca furnizotupoate sa il importe.

Verifica si proceseaza factura electronica, pe aaréisteaza pe suport de hartie, spre

consemnare a etapelor de verificare parcurse iondac.

Proceseaza in SIUI fiecare factura, urmarind ctufacsa aiba atasate raportarea si decontul

corespunzator; trimite in ERP facturile validate.
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5. Ordonanteaza in SIUI facturile, in limita alocdriigetare si intocmeste ordonantarea de plata
pe suport de hartie.

6. Primeste prin email raportarea in format electr@nfarnizorilor care au semnatura electronica
extinsa, o verifica si o salveaza.

7. Transmite prin email in format electronic rapoartell cazurile validate / invalidate, spitalelor
mnatura electronica extinsa, o verifica si 0 sateea

8. Verifica existena angajamentelor legale, a realit sumei datoratesi a condiiilor de
exigibilitate ale angajamentului legal pe baza doentelor justificative scriptice sau
informatice dupa caz, caré ateste opetainile respective

9. Asigura circuitul documentelor pe parcursul fazei de lilghie a cheltuielilor pé@nla oljinerea
vizei cu sintagma ,bun de plata”

10.Tntocmeste borderoul centralizator pentrutierea ordonagirilor la plat;

11.Monitorizarea cantitatitv a serviciilor medicale, medicamentelgr dispozitivelor medicale
acordate/eliberate détee furnizorii de servicii medicale, medicamesitelispozitive medicale
destinate corectarii unor deficiente fizigssau fungionale

12.Informeaz privind modul de utilizare a creditelor de angagansi bugetare, in vederea
realizirii virarilor de credite intre subdiviziunile clasifitei bugetare pe servicii medicale,
medicamentei dispozitive medicale

13.0rganizeaz si conduce o evidea distincta a prescrifdor medicale eliberate personalului
contractual din unitile sanitare publice

14.Partici la elaborarea propunerilor pentru deschidereareldite bugetare lunare pe domenii
de asisteta

15. Particig la Tntocmirea proiectului de buget de venitgircheltuieli precumsi la intocmirea
proiectelor de rectificare a bugetului de venituigheltuieli

16.1ntocmeste situd statistice Tn raport cu atrilile specifice Structurii de decontare.

17.Efectueai si deconteaZ regularizarea serviciilor medicale in conformitaie prevederile
legale in vigoare.

18.Transmite, prin nat intermi catre Serviciul Evaluare-Contractare sifiaaprivind sumele
neconsumate lunar/trimestrial rezultate ca urmawesgalarizrii serviciilor, in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare in vederea inchedetielor adionale.

19.Comunic@ furnizorilor motivarea scrissi/sau n format electronic, cu privire la erorile d
raportare si refuzul decoritrii anumitor servicii medicale, medicamentg dispozitive
medicale.

20. Verifica raportarea distingta cazurilor de are furnizori, precizate de normele metodologice
ca nefiind suportate din FNUASS, in vederea intocrdocumentgei necesare recupii
contravalorii serviciilor acordate acestora (caeude reprezirit accidente de mu#csi boli
profesionale, cazurile prezentate ca urmare atsitwdn care le-au fost aduse prejudicii sau
daune 8natatii).

21.Verifica raportarea distingta serviciilor acordate paciglor din statele cu care Roménia a
incheiat acorduri, ielegeri, convegii sau protocoale intergianale cu prevederi in domeniul
sanatatii, care au dreptuji beneficiaz de servicii medicale acordate pe teritoriul Roreani

22.Verifica raportarea distingta serviciilor acordate pacigior din statele membre ale Uniunii
Europene / Spall Economic European / Elve, titulari ai cardului european de asigyur
sociale de aatate, respectiv beneficiari ai formularelor / do@mntelor europene emise in
baza Regulamentului (CE) nr. 883/2004 al Parlamentturopeansi al Consiliului din 29
aprilie 2004 privind coordonarea sistemelor de gtte social precum si pentru pacieti 20
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din alte state cu care Romania a incheiat acordmlegeri, convegi sau protocoale
interngionale cu prevederi in domeniudratatii care au dreptuki beneficiaz de servicii
medicale pe teritoriul Romaniei.

23.Transmite lunar, prin ndtinterm, catre Compartimentul Acorduri/Regulamente Europene,
Formulare Europene, siti@ privind cazurile raportate de furnizori, in comhitate cu
prevederile legale.

24. Transmite, prin nat intermi, citre Compartimentul Buget, Financiar, Contabilitateugia
privind serviciile medicale acordate pentru acctdesie mung si boli profesionale, precuri
pentru cazurile prezentate ca urmare a gilolain care le-au fost aduse prejudicii sau daune
sanatatii de citre alte persoane, inga de documentele justificative.

25.Primeste de la Compartimentul Programe de Sanataa&izul Medicului Sef, decontul pentru
plata serviciilor in cadrul programelor nationalgative de &natate in vederea ordonantarii.

Art.30. Activitati si  operatiuni specifice Compartimentului Acorduri/Regulamente

Europene/Formulare Europene

1. Intocmeate, completeay, confirmi, anulea si organizeax evidena formularelor europene E
si a documentelor portabile S sau SED echivalenseeme Casa de Asigiuir de Sinatate
Hunedoara, precurngi cele emise de statele membre ale Uniunii Europate Spaului
Economic Europearsi Confedergia Elvgiana in baza regulamentelor europene privind
coordonare sistemelor de securitate sagial

2. Intocmete, completeaz si organizeaz evidena documentelor justificative emise pentru
acordarea asist@xi medicale cétenilor statelor cu care Romania a incheiat acorduri
ntelegeri, conveii sau protocoale intergianale de reciprocitate in domeniufingtatii,
precumsi cetitenilor romani aflé pe teritoriul acestor state, in contra paiitid

3. Asigura utilizarea coreé@ a documentelor specifice emise n aplicarea Regeridelor
Europene (CEE) nr. 883/2004 (CEE) nr. 987/2009 privind coordonarea sistemeder
securitate socia) precum si a altor acorduritélegeri, convetii sau protocoale intergianale
cu prevederi in domeniuigatatii la care Romania este parte;

4. Asigura rediregionarea étre casele de asigir de dinatate competente a formularelor
europene E, a documentelor portabile S sau SEDvaeht, a solicitrilor de certificate
provizorii de inlocuire a cardului european sauteralocumente primite eronat de la statele
membre ale Uniunii Europene, ale $plai Economic Europearni Confederga Elveian,
precumsi de la statele cu care Roméania a incheiat acqorglegeri, conveqii sau protocoale
interngionale de reciprocitate in domeniahstatii;

5. Asigura evidena, verifica cererile impreuna cu intreaga docume@etanexat si intocmete
notele de calcul in vederea rambiniischeltuielilor reprezentand asistanmedical devenit
necesatr acordai in statele membre ale Uniunii Europene, algi8ha Economic Europeasi
Confederaa Elvaiana, conform Ordinului CNAS nr. 729/2008 ramburgrii contravalorii
asisterei medicale transfrontaliere acordlén statele membre ale Uniunii Europene, conform
Hotararii Guvernului nr. 304/2014;

6. Asigura evidena si verifica, In termenelai condiiile prevazute de regulamentele europene
privind coordonarea sistemelor de securitate sgc@drerile de rambursare a cheltuielilor
ocazionate de acordarea serviciilor medicale aaigpr Casei de Asiguiri de Sinatate
Hunedoara (E125 UE/SEE/CH sau SED echivalent)cinite de statele membre ale Uniunii
Europene, ale Spalui Economic European si ConfedgeaElvetiard, transmise de Casa
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Nationala de Asiguiri de Sinatate; intocmeste solicitarile de prevedere bugetzeeerile de
plata externa si ordonantarile si angajamentelaédeg

Remite Casei N#@nale de Asiguiri de Sinatate, cererile de rambursare (E125 UE/SEE/CH
sau SED echivalent) introduse de statele membre Ualinii Europene, ale Spalui
Economic European si ConfedgaaElvgiana, refuzate la platsau a aror beneficiari sunt in
evidenta altei case de asigurde ginatate, Tn termenele si conide prevazute de
regulamentele europene privind coordonarea sistardel securitate social

Asigura evidena, intocmete si transmite Casei Nenale de Asiguiri de Sinatate, cererile de
rambursare a cheltuielilor ocazionate de acordasrgiciilor medicale asigutidor statelor
membre ale Uniunii Europene, ale $plai Economic European si ConfedgaaElvetiari de
catre furnizorii de servicii medicale aflain relgie contractua cu Casa de Asigam de
Sanatate Hunedoara (E125 RO), in termenele si golediprevazute de regulamentele
europene privind coordonarea sistemelor de seteistiai;

Raspunde - in termenele pteute de Regulamentele europene (CEE) nr. 883/20(ZEE)
nr. 987/2009 privind coordonarea sistemelor de ri@ate social precum si de acordurile,
ntelegerile, convetiile sau protocoale intergianale cu prevederi in domenidinatatii la care
Romania este parte - la contedim formulate de statele membre ale Uniunii Ewop, ale
Spaiului Economic Europeani Confeder@ia Elvgiana, respectiv de statele cu care s-au
incheiat acorduri, ielegeri, convetii sau protocoale intergianale cu prevederi in domeniul
sanatatii, la cererile de rambursare emise de casele wpirds de ginatate (E125 RO sau
echivalent) prin intermediul Casei flanale de Asiguiri de Sinatate;

Intocmeste soliciirile pentru acordare de prevedere bugetanform prevederilor Ordinului
CNAS nr. 729/2009i ale Hotirarii Guvernului nr. 304/2014;

Soluioneaza petile, acorda asisted activa si informatii referitoare la dispozgile
Regulamentelor Europene (CEE) nr. 883/2Q04CEE) nr. 987/2009 privind coordonarea
sistemelor de securitate sodiaéle Ordinului CNAS nr. 729/2009, ale Harii Guvernului
nr. 304/2014, precuryi ale irtelegerilor, acordurilor, conveiior, protocoalelor cu prevederi
n domeniul 8natatii la care Romania este parte, in caimdie maxima eficierd, rapiditatesi
accesibilitate;

Certifica Tn privinta realititii, regularititi si legalitatii, Notele de fundamentare privind
lichidarea cheltuielilor cu serviciile medicale, ndorm prevederilor Ordinului CNAS nr.
729/2009 si Hotararea Guvernului nr. 304/2014;

Asigura procesarea cererilor depuse de beneficiarii desipemlin Roméania conform
prevederilor Ordinului CNPB/CNAS nr.1285/437/20ffivind rginerea contribtiilor la
Fondul national unic de asigurari sociale de sa@atacazul pensionarilor sistemului public de
pensii din Romania avand resedinta sau domicilaladat pe teritoriul altui stat;

Colaboreai cu diregiile, serviciile, birourilesi compartimentele din cadrul Casei de Asigur
de Sinatate Hunedoara pentru indeplinirea olfigexr ce decurg din  Regulamentelor
Europene (CEE) nr. 883/2004 (CEE) nr. 987/2009 privind coordonarea sistemeder
securitate social ale Ordinului CNAS nr. 729/2009, ale Hdirii Guvernului nr. 304/2014,
precumsi ale inelegerilor, acordurilor, convéior, protocoalelor cu prevederi in domeniul
sinatatii la care Romania este parte, pentru domeniigt@fin competea sa;

Asigura intocmireasi transmiterea rapoartelasi a situaiilor specifice solicitate de Casa
Nationak de Asigurari de Shatate;

inregistrarea in SIUI a formularelor europene EFB)9, E120, E121 / S1.

32
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNQIONARE AL CAS HUNEDOARA - 09.01.2020



CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE
CASA DE ASIGURARI DE SANATATE HUNEDOARA
Operator de date cu caracter personal nr.21189

Dewva, Str.1 Decembrie, Nr.16, Tel.0254/219280;218921, fax.218911
[:AS HUNEDUARA e-mail:informatica@cjashd.ro, www.cja;hd.ro; CUI 11319740

Art.31. Activit ati si operatiuni specifice Compartimentului Analiza Cereri si Eliberare Decizii

Ingrijiri la Domiciliu  si Dispozitive Medicale

1. Primesste si Tnregistreaza solicitile Tnsaite de documentele justificative pentru eliberarea

deciziilor de dispozitive medicale.

2. Verifica documentele agate solicitirii pentru eliberarea deciziilor de dispozitive reade, din

punct de vedere al valabiiiti si legalitatii acestora precuryi al calitatii de asigurat.

3. Propune solgia rezultai Tn urma analizei solicitii pentru eliberarea deciziilor dispozitive
medicale (intelegandu-se prin aceagtadocumentele atate) si o inainteai n vederea
aprolarii, dupa cum urmeax
» Acceptare, urmatde emiterea deciziei
« Inscrierea pe lista de prioritate (in ftiecde criteriile de prioritizare Intocmite de Meglic

Sefsi avizate de Consiliul de Administia)

» Respingerea cererii (in scgismotivat, cu indicarea temeiului legal)

inregistreaz in aplicatia SIUI solicitrile de aprobarea a dispozitivelor medicale.

Intocmaste si gestioneaz listele de gteptare pentru dispozitivele medicale.

Asigura corespondea cu beneficiarul de dispozitiv medical - comunszarefuzului / deciziei

insgite de lista furnizorilor de dispozitive medicafedontract cu CAS Hunedoara.

7. Primeste si Tnregistreaza solicitile insaite de documentele pr&ute n legislae, in baza
carora se certifis Thcadrarea in nudrul de zile de ingrijiri medicale la domiciliu.

8. Verificarea existefei recomandrii pentru ingrijiri medicale la domiciliu, transsii cu
semritura electronig extingi/calificata, de éatre medic prescriptor,atre CAS Hunedoara, la
adresa de e-mail, recomandari-ingrijiri@cjashd.ppecum si verificarea valabiliii si
legalitatii acesteiagi a califtii de asigurat.

9. Propune soliia rezultai in urma analizei recomafivdi de Tngrijiri medicale la domiciliu
(intelegandu-se prin aceastadocumentele atate) si o Tnainteaz in vederea certifigii
numarului de zile de ingrijiri medicale la domicilicComisiei de anali, dug cum urmeax
» Certificarea recomandi cu numarul de zile de Tngrijiri medicale la domiciliu sau

necertificarea acesteia sigreaz o copie a recomaidi Si a altor documente primite.
* Propunerea de necertificare a recondaindin scris si motivat, cu indicarea temeiului
legal)

10.Introduce Tn SIUI datele din recomainite de Tngrijiri medicale la domiciliu depuse, dup
certificarea nurirului de zile de care poate beneficia asiguratul

11.Transmite @&tre pacient / ap@nator a recomaniii de Tn original Tmpreuh cu lista
furnizorilor de Tngrijiri la domiciliu in contract.

12.Participi la desfisurarea unor activiti specifice de contractare cu furnizorii de seivici
medicale de ngrijiri la domiciligi dispozitive medicale destinate cor@aétunor deficiene
fizice si/sau fungionale.

13.Tntocmeste situg statistice in raport cu atriliile specifice Compartimentului AnatizCereri
si Eliberare Decizii Ingrijiri la Domiciliusi Dispozitive Medicale.

ook
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Capitolul 9
Activitatile si opergiunile specifice structurilor de specialitate aflafin subordinea
Medicului Sef — Director Executiv Adjunct

Art.32. Atribu tiile Medicului Sef - Director Executiv Adjunct vizeaz:

1. Organizeaz si monitorizeaZ activitaile de verificare a respexti calitati Tn acordarea
serviciilor medicale;

2. Organizeazsi monitorizeaz activitatea privind verificarea modului de completsi eliberare
a certificatelor de concedii medicale in vederasipl

3. Organizeaz si monitorizeaZ activitatea privind verificarea din punct de vexlenedical a
documentaei specifice privind dosarele pentru formulareleapene.

4. Organizeazsi monitorizea? activitatea Comisiei de Analiza a DRG;

5. Asigus organizareasi funciionarea activittii de preluare a dosarelor privind aprobarea
examenului PET - CT ;

6. Asigui reprezentarea in toate comisiile CAS-DSP-CJM, g be act administrativ al PDG
al CAS Hunedoara, conform prevederilor contractadrusi normelor de aplicare;

7. Organizeaksi monitorizeaz activitatea de sondaj in randul asiguratilor duigg la gradul de
satisfagie a asigurglor fata de serviciile medicale de care au beneficiat;

8. Stabilgte si supune aviarii Consiliului de Administréie criteriile de prioritizare privind
acordarea dispozitivelor medicajea serviciilor de ingrijiri medicale la domiciliiingrijiri
paliative, elaboratgi fundamentate de Serviciul Medical al CAS Hunedopar

9. Analizeai si avizeaz din punct de vedere medical raportul medical atlimdui curant in
elaborarea formularului E 112/S2;

10. Asigud si coordoneax prelucrarea, verificarea, centralizarga raportarea indicatorilor
specifici Programelor n@nale de #natate curative in formg la termenele preizute de lege;

11. Organizeaz si planifica activitatea de monitorizare a modului de derular®rogramelor
naionale de &natate curative, respectiv de realizare a indicatogbnform prevederilor legale
in vigoare;

12. Prezint spre aprobare PDG al CAS Hunedoara a raportutoéstrial de monitorizare privind
modul de derulare a programelotinaale de snatate curative incheiate intre CAS Hunedoara
si unitatile de specialitate care derulégmrograme ngonale de snatate curative;

13. Organizear si monitorizeaZ activitatea de Tnregistrare, verificare, validareraportarilor
furnizorilor de servicii medicale cu privire la maddde realizare a Programelortioaale de
sianatate din punct de vedere al indicatorilor specifi@l documentelor justificative;

14. Organizeaz activitatea de monitorizare a consumului de mederate eliberate in cadrul
programelor ngonale de &natate curative ;

15. Desemned&zpersoana / persoanele din Compartimentul Progrden&natate in vederea
participirii la controalele efectuate de Serviciul Contraivind derularea programelor/
subprogramelor nenale de &natate curative;

16. Organizeazsi monitorizea activitatea de primire, inregistrare, verificare gunct de vedere
al existemei, conformititii si valabilitatii documentéiei necesare in vederea aptpbpentru
medicamentele cu formulare specifice cand nu fonetza sistemul on line ;

17. Monitorizeai eliberarea Deciziilor de aprobare PET - CT ;

18. Organizeaxzsi monitorizea activitatea de procesagevalidare in SIUI a rapaitilor lunare
ale furnizorilor de servicii medicalgi centre de dializ privind consumul centralizat de
medicamente incluse Tn programele nationaleadétate precumnsi pentru medicamentel?)ed

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNQIONARE AL CAS HUNEDOARA - 09.01.2020



CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE
CASA DE ASIGURARI DE SANATATE HUNEDOARA
Operator de date cu caracter personal nr.21189

Dewva, Str.1 Decembrie, Nr.16, Tel.0254/219280;218921, fax.218911
[:AS HUNEDUARA e-mail:informatica@cjashd.ro, www.cja;hd.ro; CUI 11319740

utilizate Tn tratamentul spitalicesg pentru medicamentele utilizate in cadrul serlocii
medicale prin centrele de dialjz

19. Monitorizeaz transmiterea lunara la CNAS a machetelor de rapmrtprecunsi a altor
situgii solicitate de CNAS privind consumul centralizi medicamente;

20. Organizeazsi monitorizea# verificarea la furnizor a neconcordelor constatate in cadrul
activitatii de clawback ;

21. Organizeazactivitatea de monitorizare a consumului de medarae eliberate in tratamentul
ambulatoriu pentru bolile cronice / formulare sfieeiboli cronice si PNS ;

22. Organizeaza activitatea de monitorizare trimada a respectarii protocoalelor terapeutice de
catre medicii prescriptori;

23. Partici@g la Comisia de monitorizakg competerga profesional a cazurilor de malpraxis;

24. Organizeaza activitatea de transcriere a iatiflor de concediu medical eliberate de statele
membre UE/SEE;

25. Primate, inregistrear si valideaz electronic rapodrile furnizorilor de servicii medicale
privind eliberarea de certificate de concediu maidic SIUI;

26. Analizeaza trimestrial evolutia deciziilor emisle CAS Hunedoara pentru procurarea
dispozitivelor medicale destinate recuperarii uteficiente organice sau functionale, pe tipuri
de dispozitive si 0 inainteaza spre avizare PDG;

27. Estimeaza cantitatile si volumele minime si mex de dispozitive medicale destinate
recuperarii unor deficiente organice sau functiengk tipuri de dispozitive, necesare pentru
anul urmator in scopul satisfacerii nevoilor sistdun de sanatate de la nivelul judetului
Hunedoara, situatie ce va fi adusa la cunostint@ Ailuna decembrie a fiecarui an;

28. Semnaled@zPreedintelui-Director General cazurile de nerespecackauzelor contractuale de
catre furnizorii de servicii medicale, medicamentgterial sanitargi dispozitive medicale,
acordate in cadrul programeloniocaale de snatate, in limita ariei de competgn

29. Tnainteaz Compartimentului Buget, Financiar, Contabilitatalicitarea de deschidere de
credite pentru plata serviciilor medicale, a megieatelor, materialelor sanitarg a
dispozitivelor medicale, acordate Tn cadrul progeEnnaionale de #natate n luna urritoare
n conformitate cu prevederile legale.

30. Avizeaza decontul pentru plata serviciilor &l programelor n@nale curative deasitate
n vederea ordonairii si il transmite la Directia Economica;

31. Particip la Tntocmirea proiectului de buget de venitircheltuieli precunsi la Tntocmirea
proiectelor de rectificare a bugetului de venitugheltuieli.

Art.33. Activitati si operatiuni specifice Serviciului Medicat
1. Urmareste interesele asigitar cu privire la calitatea acordarii serviciilole cétre furnizorii
de servicii medicale, medicamente, materiale sangiadispozitive medicale aflati in rela
contractuale cu CAS Hunedoara. In acest sens, zgefracedurilor prestabilite, realizeaza:

» verificarea corectitudinii documentelor medicaleéotmite de furnizorii de servicii medicale,
cum sunt: fisele medicale, registrul de evidentdefde observatie, scrisorile medicale, biletele
de trimitere, etc., cu ocazia participarii la antide control a furnizorilor de servicii medicale,
medicamente si dispozitive medicale.

» participarea la actiuni de control care vizeazatatah in acordarea serviciilor medicale, la
solicitarea structurilor de control, cu aprobar&GP

2. Avizeaz din punct de vedere medical, la solicitarea Cotimpantului Acorduri/Regulamente
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Europene, Formulare Europene, in vederea intocfoinmularului E 126 sau a decant
servicilor medicale primite deitte asigurg@i romani pe teritoriul UE sau SEE ;

3. Aplica chestionarele aprobate prin ordinulga@intelui CNAS in vederea evéhi gradului de
satisfagie faa de serviciile medicale furnizate in sistemul asiglor sociale de #atate si
transmiterea centralizad datelor semestrialite CNAS — Serviciul Medical,

4. Verifica din punct de vedere medical (validare/invalidarejazurilor spitalizate invalidate de
SNSPMS prin participarea la Comisia de analiza &PR

5. Partici@ la Comisia de monitorizakg competera profesional a cazurilor de malpraxis;

6. Elaboreazsi fundamenteaicriteriile de prioritizare privind acordarea diggovelor medicale
si a serviciilor de Tngrijiri la domiciliu;

7. Verifica modul de completarg de eliberare a concediilor medicale luate Tnaptk Gtre CAS
Hunedoara;

8. Transcrie certificatele de concediu medicalezbite de statele membre UE/SEE;

9. Intocmeste nota de constatare pentru amara@at, in cazul neincadrarii in coniile legale
de avizare a concediilor medicale luate Tnztte étre CAS Hunedoara,

10. Tine evidetasi gestioneaZ bazele de date privind rapnite furnizorilor de servicii medicale
referitoare la concediile medicale;

11. Monitorizarea trimestriala a respectarii prot@elor terapeutice de catre medicii prescriptori;

12. Monitorizeaz semestrial consumul de medicamente eliberate atantrentul ambulatoriu
pentru bolile cronice / formulare specifice perbvtli cronice si PNS ;

13. Analizeaza trimestrial evolutia deciziilor emigie CAS Hunedoara pentru procurarea
dispozitivelor medicale si va estima cantitatilevelumele minime si maxime de dispozitive
medicale pe tipuri de dispozitive, pentru perioadaatoare;

14. Particig Tmpreurda cu Compartimentul Programe dén®ate la analiza sitgi@i repartizrii
fondurilor aprobate de PDG pentru derulareaafigicprogram/subprogram déretate curativ,
ca urmare a fundameinii realizate de #&re coordonatorul fiecarui program/subprogram din
unitatile sanitare care le derulgain vederea incheierii contractelor si a actetiiti@nale la
acestea.

15. Primeste, verifica, inregistreaza dosarele sepa CAS Hunedoara in vederea aprobarii
examenului PET — CT si le transmite la Comisia CNA&nsmite Decizia de aprobare a
examenului PET - CT la medicul specialist caraaf recomandarea.

Art. 34. Activit ati si operatiuni specifice Compartimentului Programe de Snitate:

1. Primeste facturile insgte de documentele justificative privind actiifite realizate la
raportrile lunare/trimestriale, ddpcaz, pe suport de hargggsau in format electronic, dap
caz, Tnaintate deatre furnizorii aflati in relatii contractuale cu (GAHunedoara pentru
derularea programelor fi@anale de snatate curative;

2. Transmite, Tn urma analizeigtee Diregia Relaii Contractuale situga repartizarii fondurilor
aprobate de PDG pentru derulareadiacprogram/subprogram de sanatate curativ, cangma
a fundamentarii realizate deite coordonatorul fiecarui program/subprogram diritatile
sanitare care le derulegin vederea incheierii contractelor si a actetbti@nhale la acestea;

3. Verifica existema angajamentelor legale, a realit sumei datoratesi a condiiilor de
exigibilitate ale angajamentului legal pe baza doentelor justificative scriptice sau
informatice dupa caz, caré ateste opetainile respective in cadrul programelor nationate d
sanatate curative.
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4. Urmareste si monitorizeaa utilizarea fondurilor aprobate pentru derulareacifiui
program/subprogram dérgitate curativ, repartizate juglgui, Tn baza contractelor incheiate;

5. Analizeaz trimestrial indicatorii specifici fiequi program/subprogram de sanatate curativ
Tmpreuna cu coordonatorul fiecarui program/sub@ogrdin unifitile sanitare cere le
derulea#, precunsi incadrarea in bugetul aprobat;

6. Verifica, valideaz, procesearraportarea serviciilor de dializa transmite, in termen legal,
catre CNAS, a situalor cu miscarea pacigiior in cadrul programului;

7. Verifica corectitudinea indicatorilor rapotiale unitaile sanitaresi a concordatei acestora cu
evidenele tehnico-operative de la nivelul unikar sanitare;

8. Monitorizeaz, analizeaZ si centralizeaz, la nivelul CAS Hunedoara, a indicatorilor speagifi
si a cheltuielilor aferente fiecarui program/subpeog de 3natate; intocmgte un raport
trimestrial de monitorizarg transmiterea acestuiatee PDG;

9. Transmite atre CNAS, lunar, trimestrial (cumulat de la incepwnului) si anual, Tn primele
20 de zile lucitoare ale lunii urriitoare perioadei pentru care se face raportaredyaie
centralizate pe judea indicatorilor specifici realizapentru fiecare program/subprogram de
sanatate;

10.Verifica stocurile de medicamente aflate Tn farmaciile itaudt Tnchis ale unitg@lor sanitare
prin care se deruleaza programe/subprogramérdéase si metioneaz disfungionalitatile n
raportul trimestrial de monitorizare catre PDG,;

11.Intocmete si transmite Tn termen, la CNAS, sitiisuplimentare solicitate;

12.0rganizeaZ si asiguéi evidena nominai lunara a persoanelor beneficiare de medica
specifia PNS cu formulare specifice precuynmonitorizarea consumului de medicamente
aferente DCI-urilor din PNS cu formulare specifice

13.Particip, dup caz, la controalele efectuate de Serviciul Comgralind derularea programelor
naionale de &natate curative, dispuse de PDG al CAS.

14.Monitorizeaz derularea contractelor/actelor @gaihale Tncheiate cu furnizorii de servicii n
cadrul programelor nemnale curative deamatate;

15.Intocmate decontul pentru plata serviciilor in cadrul PE$ative de &natate, pe care il
supune avizarii Medicului Sef si ordonanteaza égpsumele aferente PNS.

16.Comuni& furnizorilor motivarea scrissi/sau Tn format electronic, cu privire la erorde
raportaresi refuzul decordtrii anumitor servicii in cadrul programelor natibmaurative de
sanatate.

Art. 35. Activit ati si operatiuni specifice Compartimentului Comisii Terapeutice/ Clawback

1. Organizeax activitatea de monitorizare trimestriala a conslunde medicamente eliberate in
tratamentul ambulatoriu pentru bolile cronice ;

2. Intocmate periodic rapoarte precughnalte situaii solicitate de CAS HunedoasaCNAS;

3. Valideaz in format electronic rapaitle lunare privind consumul de medicamente suporta
din FNUASSsi din bugetul Ministerului 8natatii, Tn cadrul farmaciilor cu circuit inchis a
unitatilor sanitare cu patusi a centrelor de dializ

4. MonitorizeaZ lunar rapotirile cu privire la consumul de medicamente supaiatFNUASS
si din bugetul Ministerului &atatii, in cadrul farmaciilor cu circuit Tnchis a ufigtor sanitare
cu paturisi a centrelor de dializ conform prevederilor legale Tn vigoare;

5. Utilizeaz rapoartele generate din SIUI privind consumul deditamente suportat din
FNUASS si din bugetul Ministerului &natatii, in vedera transmiterii atre C.N.A.S a

raportrilor lunare; a7
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Pune la dispoga Compartimentului Juridic, la solicitarea acestudatele din sfera de
competem legate de consumul de medicamente suportat din AS8Jsi din bugetul
Ministerului Sinatatii, Tn cadrul farmaciilor cu circuit inchis a uftitor sanitare cu patusi a
centrelor de dialix,

MonitorizeaZ si analizeaZ lunar, la solicitarea C.N.A.S, codurile de medieate raportate
incorect de furnizorii de servicii medicale praportare la concordanta dintre codurile GiM
caracteristicile medicamentelor identificate de ADNM ca operduni comerciale in neaua de
distribuie;

Efectueax agiunile de verificare a consumului de medicamentippstat din FNUASS din
bugetul Ministerului $natatii, ori de cate ori se solicitde la nivelul CNASsi intocngte citre
PDG un referat in care sunt consemnate rezultaigienii de verificare, cu meionarea
situgiilor in care au fost ridcate prevederile contractuale;

Transmite &tre CNAS, referatul aprobat de PDG atiawcii de verificare a consumului de
medicamente, suportat din FNUAS@ din bugetul Ministerului &natatii, insait de
documentele justificative;

10. Transmite @re Serviciul Control, in vederea ver#fid si Thtocmirii rapoartelor de control,

referatele, aprobate de PDG, privind rezultatelguaic de verificare a codurilor CIM
contestate de deatorii de autorizéi de punere pe pia/ reprezenta legali ai acestora, in
care au fost iridcate prevederile legale;

11. Solyioneaz contestdile depuse de asiguiglegate de activitatea comisiilor terapeutice CAS

Hunedoara;

12. Participa la alte activitati din cadrul DirestMedic sef sau in colaborare cu celelalte stmictu

ale casei de asigurari de sanatate;

SECTIUNEA IV
DISPOZITII FINALE

Art.36. Serviciile, birourile si compartimentele din structura organizatorica a CAS Hunedoara
au urmatoarele atributii comune:

1.

o a

© ®

Asigura desfisurarea activittii specifice Tn concordaa cu strategia CAS Hunedoasain
vederea realizii obiectivelor asumate de Rezlintele Director General prin contractul de
management;

Elaboreaz planurile anuale de activitate raportul anual de activitate, conform prevederilo
legale in vigoare;

Organizea si monitorizeaZ activitatea de control intern (autocontrol, cohtnoutual si
control ierarhic);

Organizea si desfisoara activiifi de Tnregistrare, procesase arhivare a documentelor
specifice activiitii desfisurate conform legii;

Organizeaz activitati de solgionare a contesfidor privind activitatea proprie;

Elaboreai si transmit in formatuki la termenele preizute de lege sau dispuse de C.N.A.S a
raportrilor privind activititile specifice;

Asigura confidenialitatea tuturor datelogi documentelor la care existacces direct sau
indirect in cadrul instituei;

Colaboreai cu alte structuri cu diregiile de specialitate din CAS Hunedoara;

Asigura desfisurarea altor activiti previzute de lege sau dispuse dae C.N.A.S;
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10.Organizeaz activitatea de evidei a corespondeei si de redactare aaspunsurilor, cu
respectarea termenelpmprevederilor legale;

11.Monitorizeaz masurile corespuritoare luate Tn cadrul structurilor pentru proi@c
muncii, prevenireai stingerea incendiilor;

12. Asigura cunoatereasi respectarea deitte intregul personal a prezentului regulament;

13.Tntocmesc Rapoartele de evaluare pentru persodialsiubordine, potrivit legislatiei specifice;

14.Monitorizeaz gradul de realizare a obiectivelor specifice strilor din cadrul casei de
asiguari de ginatate, cuprinse in strategia programele instituei;

15.0rganizeaZ si coordoneax colectarea, prelucraregi integrarea datelor necesare
fundamentrii si realizirii indicatorilor de performag din planul de management;

16.0OrganizeaZ si urmaresc ca personalul din subordidesnoass legislgia care reglementeaza
activitatile coordonate;

17.Efectueai propuneri privind necesarsil programele de praégre si perfegionare profesional
a personalului din subordine;

18. Efectueai propuneri privind promovarea in fureea personalului din cadrul dings;

19.Urmaresc utilizarea SIUI in conformitate cu activitatl operaiunile specifice din subordine;

20.0rganizeaz evidena documentelor/opegianilor desfisurate la nivelul structurigi arhivarea
documentelor justificative;

21.Intocmate raspunsurile la peii, sesizri pe temele activiitii specifice structurii;

22.0rganizareasi implementarea sistemului de control intern/mamiafjein conformitate cu
prevederile OSGG nr. 400/2014 pentru aprobarea l@odontrolului intern managerial al
entitatilor publice;

23.Elaboreai si actualizea#, ori de cate ori este nevoiegdie de post pentru personalul din
subordine;

24.Compartimentele de specialitate acordertificarea n privita realititii, regularititii si
legalitatii a bunului de pldt Tn vederea aerii vizei CFPP in conformitate cu Ord. 1792/
2002 privind angajarea, lichidarea, ordogaaeasi plata cheltuielilor instittilor publice,
precumsi organizarea, evideasi raportarea angajamentelor bugetaregale;

25.Compartimentele de specialitate Tntocmesc propuderi angajare a cheltuielilosi a
ordonamarilor de plat in conformitate cu Ord. 1792/2002 privind angagaréchidarea,
ordonamareasi plata cheltuielilor instittiilor publice, precumsi organizarea, evidea si
raportarea angajamentelor bugetaiegale;

26.Compartimentele de specialitate Thaintedacumentele justificative care stau la bazaiipdi
a ordonatrilor de plat pentru acordarea opeaii de CFPP precuri a inregistirii plati in
Registrul privind acordarea vizei de CFPP.

27.Compartimentele de specialitate intocmesc procledopieraionale specifice fiewrei structuri,
registrul riscurilorsi circuitul documentelosi le actualizeaz ori de cate ori este necesar.

Art.37. Prevederile prezentului Regulament de Organizargi Functionare se completeax cu
Regulamentul Intern si cu orice alte dispozfii legale care privesc organizarea, fungonarea si
atribu tiile CAS Hunedoara.

Presedinte — Director General cu delegare,
ec. STANESCU VETUTA
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